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Lookeen — lhre vollstandige Suchlésung

invoice ar

¥ Lookeen Q_ invoice 0 X

= Total 67,423 Alles 722 Dateien 566 E-Mails 110 Anhénge 46 Termine 0 Personen 0 Notizen 0 Aufgaben 0

Y Filter i Typ Vorschau Datum v Pfad

A > A .
i Tax Invoice, Receipt 240009.pdf P X
X Tax Invoice, Receipt 240009.pdf 01.10.24, 20:33 Z:\data\CorporaFiles\000\000
> w7z = Datum 01.10.24,20:33
v Limited Original 246 Uptown Street Receipt / Tax Invoice atum d
> DateiTyp 612 B o _ Ordner 000
d6e 722 Ihre Amazon.de Bestellung von “SanDisk Ultra Android.." w...  25.11.15,15:55 Inbox
> crote Meine Bestellungen Mein Konto Amazon.de Versandbest atigung Tags Klicken, um einen Tag hinzuzuftigen.
724
> Datum Updates & Announcements 03.11.15,19:54 Inbox I
> Anhange 47 mouse over padlock icon. - VAT field added in Invoices for your Invoice v > Ireifer von'l
> Tags Ihre Amazon.de Bestellung von "WD My Passport Ultra Met..  22.10.15,21:45 Inbox
> Quelle Amazon App herunterladen Meine Bestellungen Amazon.de
> Dateien 566 Your New And Improved Cash Account 21.10.15,08:12 Inbox Company Limited Original
5 outlook 156 compensate for the new handling fee on all invoices, bt Receipt / Tax
5
> Empfanger 156 Ihre Buchungsbestatigung 3FQRYR 18.10.15,19:28 Inbox
Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie die Rechnung
> Absender 156
3FQRYR.pdf 18.10.15,19:28 Inbox
Name b o WA 6
Zusammenfassung BESCHREIBUNG WAHRUNG BETRAG nicht der
Pfad L 3FORYRpdf 17.10.15,18:04 Inbox
Text Zusammenfassung BESCHREIBUNG WAHRUNG BETRAG nicht der
Ihre Buchungsbestatigung 3FQRYR 17.10.15,18:04 Inbox
Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie die Rechnung
Ihre Stornobestatigung 4DHIHP 17.10.15,16:10 Inbox
Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie die
6 4DHIHPpdf 17.10.15,16:10 Inbox
Sehr geehrter airberlin Kunde, wir bestatigen Ihnen hiermit die T Tm—
Ihre Buchungsbestatigung 4DHIHP 09.10.15, 20:45 Inbox
Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie die Rechnung
X 4DHIHPpdf 09.10.15,20:45 Inbox
-

com einzusehen sind und auf Nachfrage jederzeit am

Ihre Amazon.de Bestellung von "SanDisk Ultra 64GB Androi...  09.10.15,18:24 Inbox
Amazon App herunterladen Meine Bestellungen Amazon.de

Ihre Amazon.de Bestellung (#302-6989312-0425928) wurd...  09.10.15,18:13 Inbox
Amazon App herunterladen Meine Bestellungen Amazon.de

Ihre Amazon.de Bestellung (#303-1420855-7153951) wurd...  09.10.15,01:48 Inbox
Amazon App herunterladen Meine Bestellungen Amazon.de I >l Seite von 1 Automatisch -

Willkommen bei Lookeen

Vielen Dank, dass Sie sich flr Lookeen entschieden haben! Lookeen ist Ihr leistungsstarkes Tool fur die
nahtlose Suche in Outlook, Outlook 365, Exchange oder dem Dateisystem. Egal, ob Sie E-Mails,
Konversationen, Kontakte, Dateien oder andere wichtige Informationen finden miissen — Lookeen macht
es Ihnen leicht.

Optimieren Sie Ihren Workflow

Lookeen ist darauf ausgelegt, Ihren taglichen Workflow zu vereinfachen. Angesichts der schieren
Menge an E-Mails, die Sie taglich empfangen und versenden, kann die Verwaltung Ihres Posteingangs
und lhrer Archive zeitaufwandig sein. Jeden Tag wéchst die Anzahl der Dateien weiter.

Lookeen beseitigt dieses Problem, indem es Ihnen schnelle und effiziente Suchvorgénge in Ihren Daten
ermdoglicht, darunter:

e Outlook 365
e PST-Dateien
e MS Exchange Server

e | okale und Netzwerkdateien
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Umfassende Suchmoglichkeiten
Lookeen geht tber die reine E-Mail-Suche hinaus. Es ermdglicht Ihnen auch die Suche nach:

e E-Mails und Anhangen
e Terminen und Aufgaben
¢ Notizen und Kontakten
e Dateien und Dokumenten
Mit Lookeen erhalten Sie eine vollstandige Desktop-Suchlésung, auch wenn Outlook geschlossen oder

nicht installiert ist. Das bedeutet, dass Sie jederzeit auf die benétigten Informationen zugreifen kénnen,
ohne Einschrankungen.

Zeit sparen und organisiert bleiben

Lookeen dient nicht nur der Suche, sondern auch dazu, Ihnen Zeit zu sparen und Sie organisiert zu
halten. Durch das schnelle Auffinden von E-Mails, Dateien und anderen wichtigen Daten sorgt Lookeen
dafur, dass Sie weniger Zeit mit der Suche verbringen und sich mehr auf Ihre Arbeit konzentrieren
konnen.

Leistungsstarke Tagging- und Al-Funktionen

Lookeen enthalt fortschrittliche Funktionen, um lhr Sucherlebnis zu verbessern:

e Tags: Kategorisieren und organisieren Sie Ihre Dokumente und E-Mails mit anpassbaren Tags.
Verwalten und durchsuchen Sie getaggte Elemente einfach, um Ihre Daten organisiert zu halten.

e Al-Funktionen: Nutzen Sie die Leistung von Lookeen Al, um fortschrittliche Aufgaben wie das
Zusammenfassen von Dokumenten, das Erkennen von Problemen, das Erstellen von Antworten
und das Uberprifen von Inhalten auszufiihren. Der Kl-Assistent hilft Innen dabei, lhren Workflow zu
automatisieren und das Datenmanagement effizienter zu gestalten.

Dokumentvorschau und Hervorhebungen

Die fortschrittliche Vorschau-Anzeige von Lookeen ermdglicht Ihnen die Anzeige einer Vielzahl von
Dateitypen, darunter Word, Excel, PowerPoint, PDF und viele mehr. Suchtreffer werden direkt in der
Vorschau hervorgehoben, sodass Sie schnell zu den relevanten Abschnitten Ihrer Dokumente springen
kénnen. Diese Funktion erleichtert es Ihnen, die bendtigten Informationen zu finden und zu Uberprifen,
ohne mehrere Anwendungen offnen zu missen.
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Nutzen Sie das volle Potenzial Ihrer Suche

Erleben Sie die zeitsparenden Vorteile von Lookeen. Organisieren Sie Ihren Workflow, steigern Sie lhre
Produktivitat und verlieren Sie nie wieder wichtige Informationen aus den Augen. Lookeen ist Ihre All-in-
One-Losung fir effizientes Datenmanagement und Suche, die lhre taglichen Aufgaben einfacher und

effizienter macht.

Vielen Dank, dass Sie sich fir Lookeen entschieden haben — lhr unverzichtbares Tool fir mihelose
Organisation, leistungsstarke Suchfunktionen und fortschrittliche Al-Funktionen.
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Installation

Nach Annahme der Lizenzvereinbarung haben Sie die Mdglichkeit zu auswahlen, ob Lookeen eine
VerknUpfung auf dem Desktop erstellen soll und ob ein Outlook-Plugin installiert werden soll. Im
Gegensatz zu friheren Versionen wird Lookeen immer als eigener Prozess ausgefuhrt, und das
Outlook-Plugin bietet eine Integration in Outlook und ermdglicht Suchen direkt in Outlook.

Q Setup - Lookeen 2024 — X
Select Additional Tasks
Which additional tasks should be performed? A

Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing Lookeen
2024, then dick Next.

Additional shortcuts:
Create a desktop shortcut!
Install M5 Qutlook plugin
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EinflUhrung in Lookeen

invoice ar

¥ Lookeen Q_ invoice 0 X

= Total 67,423 Alles 722 Dateien 566 E-Mails 110 Anhénge 46 Termine 0 Personen 0 Notizen 0 Aufgaben 0

Y Filter i Typ Vorschau Datum v Pfad

A > A .
i Tax Invoice, Receipt 240009.pdf P X
X Tax Invoice, Receipt 240009.pdf 01.10.24, 20:33 Z:\data\CorporaFiles\000\000
> w7z = Datum 01.10.24,20:33
v Limited Original 246 Uptown Street Receipt / Tax Invoice atum d
> DateiTyp 612 . . . _ Ordner 000
d6e 722 Ihre Amazon.de Bestellung von “SanDisk Ultra Android.." w...  25.11.15,15:55 Inbox
> crote Meine Bestellungen Mein Konto Amazon.de Versandbest atigung Tags Klicken, um einen Tag hinzuzuftigen.
724
> Datum Updates & Announcements 03.11.15,19:54 Inbox I
> Anhange 47 mouse over padlock icon. - VAT field added in Invoices for your Invoice v > Ireifer von'l
> Tags Ihre Amazon.de Bestellung von "WD My Passport Ultra Met..  22.10.15,21:45 Inbox
> Quelle Amazon App herunterladen Meine Bestellungen Amazon.de
> Dateien 566 Your New And Improved Cash Account 21.10.15,08:12 Inbox Company Limited Original
5 outlook 156 compensate for the new handling fee on all invoices, bt Receipt / Tax
5
> Empfanger 156 Ihre Buchungsbestatigung 3FQRYR 18.10.15,19:28 Inbox
Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie die Rechnung
> Absender 156
3FQRYR.pdf 18.10.15,19:28 Inbox
Name b o WA 6
Zusammenfassung BESCHREIBUNG WAHRUNG BETRAG nicht der
Pfad L 3FORYRpdf 17.10.15,18:04 Inbox
Text Zusammenfassung BESCHREIBUNG WAHRUNG BETRAG nicht der
Ihre Buchungsbestatigung 3FQRYR 17.10.15,18:04 Inbox
Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie die Rechnung
Ihre Stornobestatigung 4DHIHP 17.10.15,16:10 Inbox
Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie die
6 4DHIHPpdf 17.10.15,16:10 Inbox
Sehr geehrter airberlin Kunde, wir bestatigen Ihnen hiermit die T Tm—
Ihre Buchungsbestatigung 4DHIHP 09.10.15, 20:45 Inbox

Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie die Rechnung

4DHIHPpdf 09.10.15,20:45 Inbox
com einzusehen sind und auf Nachfrage jederzeit am

Ihre Amazon.de Bestellung von "SanDisk Ultra 64GB Androi...  09.10.15,18:24 Inbox
Amazon App herunterladen Meine Bestellungen Amazon.de

Ihre Amazon.de Bestellung (#302-6989312-0425928) wurd...  09.10.15,18:13 Inbox
Amazon App herunterladen Meine Bestellungen Amazon.de

Ihre Amazon.de Bestellung (#303-1420855-7153951) wurd...  09.10.15,01:48 Inbox
Amazon App herunterladen Meine Bestellungen Amazon.de I >l Seite von 1 Automatisch -

1. Die Suchleiste ist der Ort, an dem Sie eingeben, wonach Sie suchen méchten. Suchen kénnen
einfache Worter oder komplexere Begriffe sein. Eine Beschreibung aller méglichen Suchmethoden
finden Sie hier.

2. Der Discovery-Bereich auf der linken Seite ermdglicht es Ihnen, Ihre Suche weiter zu verfeinern,
indem Sie die Suchergebnisse filtern. Sie kénnen die angezeigten Ergebnisse durchsuchen und
schnell das eingrenzen, was Sie finden méchten. Weitere Details finden Sie hier.

3. Die Kategorieauswahl unter der Suchleiste ermdglicht es, den Dokumenttyp auszuwahlen, den Sie
sehen moéchten. Zum Beispiel werden bei der Auswahl von ,Mails* nur Ergebnisse angezeigt, die E-
Mails sind. Diese Funktion wird hier beschrieben.

4. Uber dem Ergebnisbereich befinden sich die Ergebnisspalten. Die Reihenfolge der Spalten kann
durch Drag und Drop konfiguriert werden. Die Spalten kbénnen auch in der Gré3e angepasst
werden. Um zu konfigurieren, welche Spalten angezeigt werden, verwenden Sie die Einstellungen.

5. Der Ergebnisbereich enthalt die gefundenen Ergebnisse. Fir jedes Dokument wird eine kurze
Vorschau angezeigt. Textibereinstimmungen werden hervorgehoben.

6. Die Einstellungen kénnen angezeigt werden, indem Sie auf das Zahnrad-Symbol oben rechts
klicken. Hier kdnnen Sie konfigurieren, was und wann indexiert wird und wie Lookeen die
Ergebnisse anzeigt. Weitere Details finden Sie hier.

7. Der Vorschaubereich rechts neben den Ergebnissen enthalt eine Vorschau des Dokuments. Text,
der mit den Suchbegriffen Gbereinstimmt, wird hervorgehoben. Der Detailbereich wird hier erklart.
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Lookeen Al ermdglicht es Ihnen, fortschrittliche Al-Funktionen zu nutzen, um Dokumente in den
Suchergebnissen automatisch zusammenzufassen, auf sie zu antworten und sie zu Gberprufen.
Diese Funktionen sind darauf ausgelegt, die Produktivitt zu steigern, indem sie schnelle Einblicke
und automatisierte Antworten bieten. Weitere Details zur Verwendung von Lookeen Al finden Sie
hier

Tags sind ein leistungsstarkes Mittel, um Ihre Dokumente zu kategorisieren und zu organisieren.
Sie ermdglichen es Ihnen, Elemente mit Labels zu versehen, wodurch diese spéter leichter zu
finden und zu verwalten sind. Tags kénnen an lhren Workflow angepasst werden, und Sie kénnen
so viele Tags erstellen, wie Sie benottigen. Durch die Verwendung von Tags kénnen Sie lhre
Dokumente schnell filtern und sortieren, basierend auf den von lhnen angewendeten Labels. Diese
Funktion hilft, ein organisiertes System zu gewéhrleisten und sicherzustellen, dass wichtige
Dokumente leicht zugénglich sind. Tags kénnen im Vorschaubereich oder durch Rechtsklick auf ein
Dokument im Ergebnisbereich bearbeitet werden. Weitere Details finden Sie hier

OCR ermdoglicht die Erkennung und Extraktion von Text aus bildbasierten Dokumenten, wie PDFs
und gescannten Bildern. Dadurch wird der Inhalt dieser Dokumente durchsuchbar, ohne die
Originaldatei zu verandern. In den Einstellungen kdnnen Sie die Sprachen fir die OCR-Erkennung
auswahlen. Weitere Details zur Konfiguration von OCR finden Sie hier.
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Suchleiste

Geben Sie lhren Suchbegriff in die Suchleiste ein. Lookeen beginnt mit der Suche, wahrend Sie tippen.

Q invoice date:[2010] O X *4 Lookeen Al

Everything 111 Files 111 Mails 0 Attachments 0 Calendar 0 People 0 Notes 0 Tasks 0

Die Suchleiste in Lookeen ist darauf ausgelegt, effiziente und umfassende Suchvorgédnge zu
ermaoglichen.

Suchfeld: Die zentrale weil3e Leiste ist der Ort, an dem Sie lhren Suchbegriff eingeben. Wéhrend Sie
tippen, aktualisiert Lookeen dynamisch die Suchergebnisse. Wenn es Favoriten oder frithere Suchen
gibt, die zu Ihrer Anfrage passen, wird ein Feld unter der Suche diese anzeigen.

Suchsymbol: Auf der linken Seite der Suchleiste befindet sich das Lupensymbol, das die Suchfunktion
darstellt. Klicken Sie darauf, um die Suche zu starten.

Favoritensymbol: Das Herzsymbol neben der Suchleiste ermdglicht es Ihnen, Suchen als Favoriten zu
markieren, um spater schnell darauf zugreifen zu kénnen.

Loschen-Symbol: Mit dem "X"-Symbol neben dem Herzsymbol kdnnen Sie den Suchbegriff in der
Suchleiste schnell I6schen.

Lookeen Al-Button: Der ,Lookeen Al“-Button auf der rechten Seite ermdéglicht Ihnen die Nutzung
fortschrittlicher Al-Funktionen fur prézisere und intelligentere Suchmaglichkeiten.

Kategorie-Filter: Unter der Suchleiste befinden sich Kategorie-Filter wie ,Alles®, ,Dateien“, ,Mails",
»LAnhange“, ,Kalender®, ,Personen”, ,Notizen" und ,Aufgaben”. Jede Kategorie zeigt die Anzahl der darin
gefundenen Elemente an. Durch Klicken auf einen Kategorie-Filter werden die Suchergebnisse auf
diesen speziellen Dokumenttyp eingegrenzt.

Diese Funktionen bieten ein robustes Tool, um effizient durch Ihre Dokumente zu navigieren und genau
das zu finden, was Sie bendétigen.
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Ergebnisbereich

Im Ergebnisbereich sehen Sie alle Elemente, die Ihren Suchkriterien entsprechen. Standardmafig ist
die Anzahl der angezeigten Ergebnisse auf 5000 begrenzt. Sie kénnen die maximale Anzahl in
Einstellungen -> Ansicht erhéhen.

Type Preview ~ Size Path Tags Date

.é‘. 003046.pdf 1.56 MB Z:\data\CorporaFiles\003\003 2/12/04,9:.05PM
FISCAL YEAR 2003: ANNUAL REPORT Office of Management,

r'}l 003069.pdf 963.16 KB Z:\data\CorporaFiles\003\003 2/6/09,7:24 AM
the resources. Commodities are required to be monitored

rr_"__-. 003178.pdf 66.57 KB Z:\data\CorporaFiles\003\003 11/19/03, 4:01 AM
and impair the IRS in the computation and collection of diesel

.é" 003186.pdf 3.15MB Z:\data\CorporaFiles\003\003 10/14/05,11:16 PM
for the continuing benefit of the American people. As part of this

'r;. 003799.pdf 492.19KB Z:\data\CorporaFiles\003\003 2/25/09,7:26 AM
without payment of customs duties or tariffs. Invoice fraud,

rﬂ"- 003862.pdf 71.59 KB Z:\data\CorporaFiles\003\003 7/19/07,1:41 PM
Market Segment Specialization Program The taxpayer names and

rf; 004513.pdf 717 MB Z:\data\CorporaFiles\004\004 10/16/08, 2:50 AM
Howley, Hilda Davis, Barbara Greene, Carolyn Petty, and all of the

é. 005230.pdf 2.96 MB Z:\data\CorporaFiles\005\005 3/3/04,12:48 AM
Accreditation Council for Graduate Medical Education ADA

r'fl 005237.pdf 40.7 KB Z:\data\CorporaFiles\005\005 3/6/06,11:05 PM
an ‘original source’ who has direct and independent knowledge of

r{:. 005260.pdf 1.24MB Z:\data\CorporaFiles\005\005 1/23/02,9:07 PM
increasingly looking to Internet-enabling tech- nologies to

.él 005509.pdf 41419KB Z:\data\CorporaFiles\005\005 5/15/08, 9:59 PM
The Court Report 4thPolice District April 2008 Building Safer

r'fl 005511.pdf 109.17 KB Z:\data\CorporaFiles\005\005 9/8/07, 4:57 AM
levels, transitions from one temperature to another, and the timing

'w; 005553.pdf 2.65MB Z:\data\CorporaFiles\005\005 4/26/08, 6:51 AM
of the U.S. Trade Representative gratefully acknowledges the

'r;' 005709.pdf 670 KB Z:\data\CorporaFiles\005\005 8/6/01,11:40 PM
Jamie Rappapeort Clark Director Marshall Jones Deputy Director

'r;. 005778.pdf 58.28 KB Z:\data\CorporaFiles\005\005 4/16/03,12:33 AM
MEMORANDUM FINDINGS OF FACT AND OPINION VASQUEZ,

'w; 009165.pdf 59.63 KB Z:\data\CorporaFiles\009\009 12/12/00,11:10 PM

NPPD's ability to obtain tax-exempt financing, structured the deal

Die Ergebnisse werden in Tabellenform mit den folgenden Standardspalten angezeigt:

e Typ: Der Dateityp (z. B. .doc, .html, .txt).

e Vorschau: Eine kurze Vorschau oder ein Ausschnitt des Dokumentinhalts.

e Datum: Das Datum und die Uhrzeit der letzten Anderung des Dokuments.

e GroRRe: Die Grof3e des Dokuments in KB.

e Pfad: Der Speicherpfad, in dem das Dokument abgelegt ist.

e und andere Spalten.
Diese Spalten konnen in Einstellungen -> Ansicht konfiguriert werden, um lhren spezifischen
Anforderungen und Vorlieben zu entsprechen. Diese Flexibilitat ermdglicht es Ihnen, den
Ergebnisbereich fur optimale Effizienz und Relevanz anzupassen.

Wenn eine Spalte gefiltert ist, wird der Hintergrund griin. Im obigen Beispiel sind die Filter fir Typ und
Datum aktiv.

Sie kdnnen auch wie folgt mit den Spalten interagieren:
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e Spalte anklicken: Klicken Sie auf eine Spaltentberschrift, um die Ergebnisse nach dieser Spalte zu
sortieren. Klicken Sie erneut, um die Reihenfolge (aufsteigend oder absteigend) zu andern.

e Zum Andern der Reihenfolge ziehen: Ziehen Sie die Spalteniiberschriften, um die Reihenfolge
der Spalten neu anzuordnen.

e Klicken Sie auf die Grenze zum Andern der GréRe: Klicken und ziehen Sie die Grenze zwischen
den Spalteniiberschriften, um die Spaltenbreite anzupassen.

Diese Flexibilitat erméglicht es Ihnen, die Anzeige der Ergebnisse fur eine optimale Effizienz und
Relevanz zu gestalten.
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Duplikate

Lookeen erkennt automatisch ahnliche oder identische Suchergebnisse und fasst diese zusammen. Das
Verhalten kann in den Einstellungen angepasst werden.

Wenn beispielsweise eine E-Mail sowohl im Posteingang als auch im Ordner ,Gesendete Elemente*
vorhanden ist, wird sie nur einmal angezeigt, um die Suchergebnisse Ubersichtlich zu halten.

Ein Symbol neben dem Titel weist darauf hin, dass Duplikate ausgeblendet wurden.

Test Duplication I

Dupi
Duplicate Hidden

Sent ltems/Test Duplication
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Spaltenfilter

Jede Spalte im Ergebnisbereich bietet unterschiedliche Filteroptionen, abhangig vom jeweiligen
Datentyp. Die Filter kdnnen in zwei Kategorien unterteilt werden: Textfilter und Erweiterte Filter (diese
haben ein Symbol).

Typ Name Datum v GroRe Pfad Tags
pdf x 000 X 20241001 x [%] 50KB x 123 000 X invoice 3

rr’:. Tax Invoice, Receipt 240009.pdf 01.10.2024, 20:33:26 Min 50 KB \CorporaFiles\000\000 Invoice
Company Limited Original 246 Uptown Street Receipt / Tax Invoice
Max 100 KB

Textfilter

Diese Filter ermdglichen es lhnen, freien Text einzugeben, um die Ergebnisse anhand von Teil- oder
Volltreffern einzugrenzen. Zum Beispiel:

e Typ (Erweiterung): Geben Sie eine Dateierweiterung ein (z. B. ,pdf*, ,doc"), um die Ergebnisse
nach dem Dateityp zu filtern.

e Name: Filtern Sie nach Dokumentnamen oder Teilen davon. Wenn Sie beispielsweise ,,000*
eingeben, werden Dateien angezeigt, die ,000“ im Namen enthalten.

e Pfad: Filtern Sie nach dem Speicherort der Datei, indem Sie einen Teil des Verzeichnispfads
eingeben (z. B. ,,CorporateFiles\000%).

e Absender: Filtern Sie die Ergebnisse nach dem Absender der E-Mail.

e Empfanger: Filtern Sie nach dem Empfanger der E-Mail.

Erweiterte Filter

Einige Spalten bieten zusatzliche Filteroptionen, indem Sie auf das Filtersymbol neben der
Spaltentberschrift klicken. Diese Filter bieten komplexere Eingabemoglichkeiten wie Datumsbereiche,
GroRRenbeschrankungen oder die Auswahl von Tags:

e Datum: Klicken Sie auf das Kalendersymbol neben der Spalte ,Datum®, um einen Editor zu 6ffnen,
in dem Sie ein Datum oder einen Datumsbereich festlegen kénnen (z. B. 2024-10-01 bis 2024-10-
31). Damit kdnnen Sie die Ergebnisse auf Dateien eingrenzen, die innerhalb dieses Zeitraums
geandert wurden.

e GrofRe: Klicken Sie auf das Grofiensymbol, um einen Editor zu 6ffnen, in dem Sie einen
GroRenfilter eingeben konnen (z. B. 80 KB). Sie kdnnen die Dateigré3e angeben, um Ergebnisse
Uber oder unter einer bestimmten Grol3e auszuschliel3en.
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e Tags: Klicken Sie auf das Tagsymbol, um nach bestimmten Tags zu filtern, die Dateien zugewiesen
wurden, wie z. B. ,Rechnung”. Die Auswahl eines Tags beschrankt die Ergebnisse auf Dateien, die
dieses Tag enthalten.

Verwendung der Filter

Jeder Filter bietet eine einfache Moglichkeit, die Suchergebnisse einzugrenzen. Sie kdnnen mehrere
Filter in verschiedenen Spalten anwenden, um genau die Dateien zu finden, die Sie suchen. Filter
konnen leicht entfernt werden, indem Sie auf das ,X“ neben einem aktiven Filter klicken, oder direkt
geandert werden, indem Sie die Eingabefelder anpassen.

Dieses verbesserte Filtersystem ermoglicht schnelle, individuelle Suchen und sorgt dafur, dass Sie
relevante Dateien finden, ohne unnétige Ergebnisse durchforsten zu mussen.
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Kategorie Auswabhl

Am oberen Rand des Ergebnisbereichs befinden sich Registerkarten fur die verschiedenen
Kategorieelemente.

Alles 565 Dateien 565 E-Mails 0 Anhénge 0 Termine 0 Personen 0 Notizen 0 Aufgaben 0

Die Ergebnisse fur jede Kategorie werden angezeigt, indem Sie auf eine Registerkarte klicken. Sie
kénnen zur vollstandigen Ergebnisliste zuriickkehren, indem Sie auf die Registerkarte ,Alles” klicken.
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Das Kontextmenu

Doppelklicken Sie auf ein Element, um es zu 6ffnen. Durch Rechtsklick auf ein Element 6ffnet sich das
Kontextmend, das Optionen bietet, um lhre Suchanfragen weiter zu verfeinern und einzuschranken
sowie das ausgewahlte Element zu bearbeiten. Sie kbnnen auch mehrere Elemente auswahlen.

Das Kontextmenl kann je nach Art und Anzahl der ausgewdahlten Elemente variieren. Zum Beispiel
werden bei einer ausgewahlten Datei die Optionen ,Antworten* und ,Weiterleiten* nicht angezeigt.

Q. suche

(7] Offnen

#. Antworten

<= Allen antworten
B3 In Ordner verschieben
" Weiterleiten

B Titel kopieren

5 Ppfad Kopieren

® Tag
@

In Fenster offnen

T
L1}

Ordner anzeigen

]

Speichern

[

Als E-Mail versenden

Zippen

K¢

Zippen & als E-Mail versenden

<> Eigenschaften

Das Kontextmeni bietet folgende Funktionen:
Suchen: Starten Sie eine Suche basierend auf dem ausgewéahlten Element.
Offnen: Offnen Sie das ausgewahlte Element.

Antworten: Antworten Sie auf eine E-Mail.
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Allen antworten: Antworten Sie allen Empfangern einer E-Mail.
In Ordner verschieben: Verschieben Sie das ausgewahlte Element in einen anderen Ordner.
Weiterleiten: Leiten Sie die ausgewahlte E-Mail weiter.
Titel kopieren: Kopieren Sie den Titel des ausgewahlten Elements.
Pfad kopieren: Kopieren Sie den Dateipfad des ausgewéhlten Elements.
Tag: Weisen Sie dem ausgewahlten Element Tags zu oder verwalten Sie diese.
In Fenster 6ffnen: Offnen Sie das ausgewahlte Element in einem neuen Fenster.
Zum Ordner wechseln: Navigieren Sie zu dem Ordner, der das ausgewahlte Element enthalt.
Speichern: Speichern Sie das ausgewahlte Element.
Als E-Mail senden: Senden Sie das ausgewahlte Element als E-Mail.

Zip: Komprimieren Sie das ausgewahlte Element in eine ZIP-Datei.
Zip & als E-Mail senden: Komprimieren Sie das ausgewahlte Element in eine ZIP-Datei und senden
Sie es als E-Mail.
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Discovery

In diesem Panel kdnnen Sie Ihre Suchergebnisse anhand verschiedener Kriterien durchsuchen und
verfeinern. Das Panel enthadlt mehrere Kategorien, die Sie erweitern und auswéhlen kénnen, um die
Suchergebnisse einzugrenzen:

Y Filter

> Type 981
v File Type 943
> O Audio
O cap
[J compressed 6
[ piagrams
[J pocument 5329
[ Emails
[J Image 112
[] office 272
[C] source Code 13
O video
Size 981

VOV OV VOV VYV VY

Date 981
Attachments

Tags

vV vV vV VY

Files 981
To

From
Name
Path
Text

Typ: Filtern Sie die Ergebnisse basierend auf dem allgemeinen Typ des Elements, z. B. E-Mail oder
Datei.

Dateityp: Verfeinern Sie die Ergebnisse nach spezifischen Dateitypen, wie Audio, CAD, Komprimiert,
Diagramme, Dokumente, E-Mails, Bilder, Office, Quellcode und Video. Sie kdnnen den Typ verfeinern,
indem Sie das Element 6ffnen.

GroRe: Filtern Sie die Ergebnisse basierend auf der Dateigrof3e.
Datum: Verfeinern Sie die Ergebnisse nach dem Datum der letzten Anderung.
Anhdange: Konzentrieren Sie sich auf Elemente, die Anhange enthalten.

Tags: Verwenden Sie Tags, um lhre Ergebnisse weiter zu kategorisieren und zu filtern.
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Dateien: Filtern Sie die Ergebnisse, um nur Dateien anzuzeigen, mit zusatzlichen Unterkategorien
basierend auf ihren Speicherorten, z. B. Laufwerk C: oder D:
An: Grenzen Sie die Ergebnisse basierend auf dem Empfanger ein.
Von: Filtern Sie die Ergebnisse nach dem Absender.
Name: Suchen Sie nach dem Namen des Elements.
Pfad: Verfeinern Sie die Ergebnisse basierend auf dem Dateipfad.
Text: Filtern Sie die Ergebnisse basierend auf dem Inhaltstext innerhalb der Elemente.

Indem Sie diese Filter auswahlen, kénnen Sie lhre Suchergebnisse schnell eingrenzen, um genau das
zu finden, wonach Sie suchen. Dies macht lhre Suche effizienter und préaziser.

Wenn Sie in den Filteroptionen auf Name, Pfad oder Text klicken, kdnnen Sie spezifische Filter
festlegen, um lhre Suchergebnisse weiter einzugrenzen. Dies ermdoglicht es lhnen, Ihre Suchkriterien
basierend auf bestimmten Attributen der Dokumente anzupassen.

Edit Filter X

contains
Name

ok Cancel

e Name: Filtern Sie die Ergebnisse, indem Sie Bedingungen festlegen, die die Dokumentnamen
erfullen mussen.

e Pfad: Definieren Sie Filter basierend auf den Speicherpfaden, in denen die Dokumente abgelegt
sind.

e Text: Erstellen Sie Filter, die im Textinhalt der Dokumente suchen.

Diese anpassbaren Filter helfen dabei, die Suchergebnisse genauer auf lhre Anforderungen
abzustimmen, sodass Sie spezifische Dokumente in Ihrem Datenbestand leichter finden kénnen.
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Detalls

Wenn Sie ein Element durch Anklicken in der Ergebnisliste auswahlen, wird es im Detailbereich
angezeigt.

b :
2 003069.pdf P X
Date 2/6/09,7:24 AM
Folder 003
Tags invoice | business
invoice - 1€ < > > Result of 1
1< < > >l Page 12 of 213 Automatic v

Dieser Bereich bietet detaillierte Informationen zum ausgewahlten Element, darunter:

Datum und Uhrzeit: Das Datum und die Uhrzeit, zu denen das Element erstellt oder empfangen wurde.
Ordner: Der Ordner, in dem das Element gespeichert ist.

Von: Der Absender der E-Mail oder die Quelle des Dokuments.

An: Die Empfanger der E-Malil.

Tags: Alle Tags, die dem Element zugewiesen wurden. Klicken Sie auf die Tags, um sie zu andern.

Zusatzlich steht ein Kontextmend mit mehreren Aktionen zur Verfiigung, wie zum Beispiel:

Kopieren: Kopieren Sie den Inhalt des Elements.

Suchen: Fihren Sie eine Suche basierend auf dem ausgewahlten Element durch.

E-Mail senden: Offnet Microsoft Outlook und erstellt eine neue E-Mail mit der Adresse als Empfanger.
Diese E-Mail als Absenderfilter festlegen: Verwenden Sie diese E-Mail-Adresse als Filter flr den
Absender.

Diese E-Mail als Empfangerfilter festlegen: Verwenden Sie diese E-Mail-Adresse als Filter fir den
Empfanger.

Diese E-Mail zum Absenderfilter hinzufigen: Figen Sie diese E-Mail-Adresse zu einem
bestehenden Absenderfilter hinzu.

Diese E-Mail zum Empfangerfilter hinzufigen: Figen Sie diese E-Mail-Adresse zu einem
bestehenden Empfangerfilter hinzu.
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Such Ergebnis Highlighting

example o 1< < > >l Result 2 of 30

example 1sion and MDR

invoice
ZEIgure T caBZB Client-Server Architecture

SFigure 2 Example of client server communication via an EJB lookup

6Figure 3 Class diagram showing_ usage of EJB with PathFinderBean example

Uber dem Hauptvorschau-Bereich befindet sich ein Navigationsabschnitt, der es Ihnen ermdglicht, zu
den Stellen zu springen, an denen der Suchbegriff im Dokument gefunden wurde. Dieser Abschnitt
umfasst:

Suchbegriff-Dropdown: Zeigt den verwendeten Suchbegriff an und hebt dessen Vorkommen im
Dokument hervor.

Navigationsbuttons: Schaltflachen, um zum vorherigen oder nachsten Vorkommen des Suchbegriffs
Zu springen.

Ergebnisanzeige: Zeigt die aktuelle Ergebnisnummer und die Gesamtanzahl der im Dokument
gefundenen Ergebnisse an.

Die Suchtreffer werden im Dokument in der Hervorhebungsfarbe des Suchbegriffs markiert.

Seitennavigation und Zoom

> 2l Page 1 of 19 Automatic o

Der Vorschau-Bereich enthalt Optionen fir Seitennavigation und Zoom, um lhnen eine effektivere
Navigation und Anzeige von Dokumenten zu ermdglichen. Hier ist, wie diese Funktionen funktionieren:

Seitennavigation

Navigationsbuttons: Unten im Vorschau-Bereich befinden sich Schaltflachen, mit denen Sie vor- oder
zurtckblattern kdnnen. Mit den Doppelpfeil-Schaltflachen kénnen Sie zur ersten oder letzten Seite
springen.

Seitenanzeige: Zeigt die aktuelle Seitenzahl und die Gesamtanzahl der Seiten an, sodass Sie immer
wissen, an welcher Stelle des Dokuments Sie sich befinden.
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Zoom-Optionen

Zoom-Dropdown-Meni: Unten rechts im Vorschau-Bereich finden Sie ein Meni mit verschiedenen
Zoomstufen, wie z. B. ,Automatisch“, ,Breite anpassen“, ,HO0he anpassen“ und spezifischen
Prozentwerten (z. B. 50 %, 75 %, 100 %, 150 %, 200 %). Die Auswahl einer Zoomstufe passt die
Ansicht des Dokuments entsprechend an.

Automatisch: Passt den Zoom an, sodass das Dokument basierend auf dem verfugbaren Platz im
Vorschau-Bereich angezeigt wird.

Breite anpassen: Skaliert das Dokument, um die Breite des Vorschau-Bereichs auszuftllen.

Hohe anpassen: Skaliert das Dokument, um die Hohe des Vorschau-Bereichs auszufillen.
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Tags

Edit Tags X

business home invoice outgoing to_pay | work

Clear Ok Cancel

Der Tags-Bildschirm in der Hauptansicht der Suchergebnisse ermdglicht es lhnen, Tags fir lhre
Dokumente und E-Mails direkt aus den Suchergebnissen zu verwalten. Diese Funktion bietet eine
bequeme Madoglichkeit, Ihre Elemente schnell zu kategorisieren und zu organisieren. Hier kdnnen Sie
Folgendes tun:

Tags und Kommentare bearbeiten: Wahlen Sie ,Tags" im Kontextmenu oder klicken Sie auf die Tags
im Detailbereich, um das Fenster ,Tags und Kommentare bearbeiten“ zu 6ffnen. Hier kdnnen Sie Tags
hinzufligen, entfernen oder bearbeiten, die dem Element zugeordnet sind.

Suchen oder Erstellen: Verwenden Sie die Suchleiste oben, um vorhandene Tags zu finden oder neue
zu erstellen. Geben Sie einfach den Namen des Tags ein und dricken Sie die Eingabetaste, um ein
neues Tag zu erstellen.

Tag-Verwaltung: Tags konnen zur einfachen Identifizierung farblich gekennzeichnet werden. Sie
kénnen die Tags sehen, die dem Dokument oder der E-Mail zugeordnet sind, und durch Klicken auf ein
Tag dieses bei Bedarf entfernen.

Suchen mit Tags
Lookeen ermdglicht es Ihnen, mit Tags zu suchen, um schnell verwandte Elemente zu finden:

Verwendung von tag:<tagname>: Geben Sie tag:<tagname> in die Suchleiste ein, um alle mit einem
bestimmten Tag verbundenen Elemente zu finden, z. B. tag

Verwendung von #<tagname>: Alternativ kdnnen Sie #<tagname> verwenden, um nach Tags zu
suchen, z. B. #Erledigt.

Diese Funktionen helfen lhnen, l|hre Dokumente und E-Mails effizient zu organisieren und
wiederzufinden, basierend auf den von lhnen zugewiesenen Tags, und erleichtern so lhre Such- und
Verwaltungsaufgaben erheblich.

Tags kénnen in den Tags-Einstellungen konfiguriert werden.
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Lookeen Al

Q invoice date:{2010]
W waiso

Lookeen Al bringt fortschrittliche kinstliche Intelligenz in lhren taglichen Workflow und steigert Ihre
Produktivitat und Effizienz. Mit Lookeen Al kdnnen Sie leistungsstarke Tools nutzen, um Dokumente
zusammenzufassen, Probleme zu erkennen, Antworten zu generieren und Inhalte zu Uberprifen — alles
innerhalb einer nahtlosen Benutzeroberflache. In diesem Kapitel werden Ihnen die verschiedenen Al-
gesteuerten Funktionen von Lookeen vorgestellt und gezeigt, wie sie Ihre Aufgaben optimieren kdnnen.

Uberblick tber die Al-Funktionen
Lookeen Al bietet mehrere wichtige Funktionen, die darauf ausgelegt sind, Ilhre Dokumentenverwaltung
und Kommunikationsprozesse zu vereinfachen und zu verbessern:

Zusammenfassen

Mit der Funktion ,Zusammenfassen“ kann Lookeen Al Dokumente zusammenfassen und die wichtigsten
Punkte hervorheben. Dies ist besonders niitzlich, wenn Sie einen schnellen Uberblick uber ein
umfangreiches Dokument oder eine E-Mail bendtigen, da es Ihnen Zeit spart und hilft, sich auf die
wichtigsten Informationen zu konzentrieren.

Probleme finden

Mit der Funktion ,Probleme finden* kann Lookeen Al potenzielle Probleme in Dokumenten identifizieren.
Dieser proaktive Ansatz hilft Ihnen, Probleme friihzeitig zu erkennen, sodass lhre Dokumente korrekt
und fehlerfrei sind, bevor sie gesendet oder archiviert werden.

Antworten

Die Funktion ,Antworten“ ermoglicht es Lookeen Al, Ihnen beim Verfassen von Antworten auf E-Mails
zu helfen. Egal, ob Sie auf eine oder mehrere Nachrichten antworten missen, Lookeen Al kann eine
passende Antwort erstellen und spart Ihnen Zeit und Mihe in der Kommunikation.

Uberpriifen

Mit der Funktion ,Uberprufen* kann Lookeen Al Dokumente iberpriifen und Feedback zum Inhalt
geben. Dies stellt sicher, dass lhre Dokumente den Qualitdtsstandards entsprechen und gut formuliert
sind, bevor sie finalisiert oder weitergegeben werden.

Zusammenfassen und Antworten

Durch die Kombination der Funktionen ,Zusammenfassen“ und ,Antworten“ kann Lookeen Al eine
Zusammenfassung des Dokuments erstellen und dann basierend auf dem zusammengefassten Inhalt
eine Antwort generieren. Dieser zweistufige Ansatz vereinfacht Ihren Workflow, insbesondere beim
Verwalten umfangreicher E-Mail-Threads oder detaillierter Dokumente.

Uberprifen und Antworten
Die Funktion ,Uberprifen und Antworten* bietet eine umfassende Losung, bei der Lookeen Al
Dokumente Uberprift, Feedback gibt und anschlieRend eine Antwort generiert, die sich auf eine oder
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mehrere E-Mails bezieht. So stellen Sie sicher, dass lhre Antworten gut informiert sind und alle
wichtigen Punkte berucksichtigen.

Verwendung von Lookeen Al

Um Lookeen Al zu nutzen, klicken Sie einfach auf die Schaltflache Ask Al in der Benutzeroberflache.
Dadurch wird ein Mend mit den verfliigbaren Al-Aktionen angezeigt. Wahlen Sie die gewlinschte Aktion
aus, und Lookeen Al fuhrt die Aufgabe basierend auf dem von lhnen hervorgehobenen oder
ausgewahlten Inhalt aus.

Vorteile von Lookeen Al

Effizienz: Automatisiert wiederholende Aufgaben wie das Zusammenfassen, Uberprifen und Antworten
auf E-Mails, sodass Sie sich auf wichtigere Arbeiten konzentrieren kénnen.

Genauigkeit: Hilft dabei, Probleme in Dokumenten zu identifizieren und sicherzustellen, dass lhre
Kommunikation und Aufzeichnungen fehlerfrei sind.

Zeiteinsparung: Generiert schnell Zusammenfassungen und Antworten, wodurch die Zeit fir das
Lesen und Schreiben verkurzt wird.

Verbesserter Workflow: Integriert sich nahtlos in die leistungsstarken Such- und
Organisationsfunktionen von Lookeen und bietet eine umfassende Ldsung fur die Verwaltung lhrer E-
Mails und Dokumente.

Lookeen Al kann in den Einstellungen des Al-Assistenten konfiguriert werden.
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Lookeen OCR

Die OCR-Funktion in Lookeen ermdglicht es lhnen, den Text aus bildbasierten Dokumenten
durchsuchbar zu machen, ohne die Originaldateien zu verandern. Mit OCR extrahiert Lookeen Text aus
Formaten wie PDFs, gescannten Bildern oder Screenshots, sodass Sie diese Dokumente durchsuchen
koénnen, als waren sie normale Textdateien.

= Metamorphosis.pdf

One morning, when Gregor Samsa woke from troubled dreams, he
P frankenstein.tiff

has accompanied the commencement of an enterprise which you have
M sherlock-holmes.png

Chapter 1. Mr. Sherlock Holmes Mr. Sherlock Holmes, who was usually
oM moby-dick.bmp

CHAPTER 1. Loomings. Call me Ishmael. Some years ago-never mind

Funktionsweise von OCR

Wenn OCR aktiviert ist, verarbeitet es bildbasierte Dokumente in lhrem Suchindex, extrahiert den Text
und fugt ihn dem Index fir eine schnelle Abfrage hinzu. Dadurch werden alle Ihre Dokumente
durchsuchbar, selbst wenn sie keinen bearbeitbaren Text enthalten.

Erhaltung des Originaldokuments

OCR veréndert die Originaldokumente nicht. Der extrahierte Text wird separat im Suchindex
gespeichert, sodass die Originaldatei unverandert bleibt, wahrend ihr Inhalt dennoch durchsuchbar
gemacht wird.

Suche mit OCR

Sobald OCR aktiviert ist, kbnnen Sie nach Woértern oder Phrasen in lhren bildbasierten Dokumenten
suchen, genau wie bei jedem anderen Dokument in Lookeen. Der extrahierte Text wird in lhren
Suchergebnissen angezeigt, was es lhnen erleichtert, relevante Informationen zu finden, unabhangig
vom Dokumentformat.
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Index Status

Indexing X

) Start 11 Pause
Indexing is active

Type Status Progress Details Action

[ o3% |
Exchange 100% 10 m 45 s to next index Start index now
Qutlook 365 100% 31 m 54 s to next index Start index now

Outlook No Sources

Files Optimizing

Das Indexstatus-Fenster bietet einen Uberblick Giber den aktuellen Indizierungsprozess.
Hier ist eine Aufschliisselung der angezeigten Informationen:
Typ: Die Kategorie der zu indizierenden Elemente (z. B. Dateien, Exchange, Outlook 365, Outlook).

Status: Der aktuelle Status des Indexierungsprozesses fir jede Kategorie, der anzeigt, in welcher
Phase sich der Prozess befindet (Erkunden, Indexieren, Optimieren, Abkuhlen).

Fortschritt: Eine visuelle Fortschrittsleiste und Prozentsatz, die angeben, wie viel des
Indexierungsprozesses fiur jede Kategorie abgeschlossen ist.

Details: Zusatzliche Informationen zum Indizierungsprozess, wie z. B. die verbleibende Zeit bis zum
nachsten Indizierungslauf.

Aktion: Optionen, um die Indexierung manuell sofort zu starten, indem Sie auf ,Index jetzt starten®
klicken.

Am oberen Rand des Fensters befinden sich Steuerungsschaltflachen:
Starten: Wenn die Indexierung angehalten ist, setzt Starten den Indizierungsprozess fort.

Pause: Pausiert den aktiven Indizierungsprozess.

Phasen der Indexierung

Erkunden: In dieser Phase scannt das System und identifiziert die Dateien und Datenquellen, die
indexiert werden mussen.

Indexieren: Wahrend der Indexierungsphase werden die identifizierten Dateien und Daten verarbeitet
und dem Suchindex hinzugefiigt. Bereits indizierte Dateien werden nicht erneut indiziert.
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Optimieren: Diese Phase umfasst das Verfeinern und Optimieren der indexierten Daten, um die
Sucheffizienz und -leistung zu verbessern.

Cooldown: In dieser Phase wird die Indexierung pausiert. Das bedeutet, dass der Computer, auf dem
Lookeen ausgefuhrt wird, entlastet wird, wahrend die Indexierung pausiert. Die Indexierung kann durch
Drucken der Pausentaste im Indexstatus-Fenster oder durch Planen in Einstellungen -> Index pausiert
werden.

Tipp: Die erste Indexierung kann je nach Art und GroR3e Ihrer Daten einige Zeit in Anspruch nehmen.
Nach der Erstindizierung gehen die folgenden Indizierungsvorgange deutlich schneller. Dieser kurze
Indizierungsprozess fugt nur neu erstellte, verschobene, geléschte oder gednderte Elemente hinzu (z.
B. neu erstellte Aufgaben, Termine oder neue E-Mails).
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Lookeen Konfiguration

Cooldown
Nach Abschluss pausiert die Quelle fiir diese Anzahl von Minuten.

0 Hours 30 Minutes

Index-Geschwindigkeit

Mit dieser Option kann die Index-Geschwindigkeit gesteuert werden. Je schneller die Index-Geschwindigkeit,
desto hoher ist der Ressourcenverbrauch.

Langsam . Schnell

Langsame Netzwerke
Die Indizierung wird angehalten, wenn eines dieser (langsamen) Netzwerke vorhanden ist.

Indexierung bei Batteriebetrieb pausieren
Lookeen kann die Indexierung automatisch pausieren, wenn der Computer im Batteriebetrieb lauft. Lookeen wird
die Indexierung fortsetzen, sobald der Computer wieder an das Stromnetz angeschlossen ist.

@ Bei Batteriebetrieb pausieren

Indizierungsplan
Um die Belastung des Systems und der Infrastruktur zu reduzieren, kann ein Indizierungsplan eingerichtet
werden. Wahrend der ausgewahlten Zeiten wird die Indizierung pausiert.

Aktueller Status Lookeen pausiert die Indizierung nicht.

Pausen entfernen Pausiert 8-18 Uhr, Mo-Fr Pausiert Mo-Fr
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

00:00
01:0

02:00
03:0

04:00
05:00

Das Konfigurationsmend in Lookeen bietet eine umfassende Reihe von Optionen, um die Anwendung
an Ihre Bediirfnisse anzupassen. Hier ist ein allgemeiner Uberblick iiber die einzelnen Abschnitte auf
der linken Seite:

Einstellungen

In diesem Abschnitt kbnnen Sie das Erscheinungsbild und das Verhalten der Lookeen-Oberflache
anpassen. Optionen umfassen die Konfiguration des Layouts, das Anpassen der Anzahl der
Vorschaureihen und die Auswabhl, welche Spalten im Ergebnisbereich angezeigt werden sollen.

Die Einstellungen bieten auch Optionen zur Konfiguration anwendungsspezifischer Parameter wie
Benachrichtigungen, Aktualisierungseinstellungen, Spracheinstellungen und die Hotkey-Konfiguration.
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Lizenz

Im Abschnitt ,Lizenz" kbnnen Sie lhre Lookeen-Lizenzen verwalten. Dazu gehért das Eingeben von
LizenzschlUsseln, das Anzeigen von Lizenzdetails und der Kauf einer Lookeen-Lizenz.

Al-Assistent

Hier kbnnen Sie die fortschrittlichen Al-Funktionen von Lookeen Al aktivieren und konfigurieren. Dies
umfasst Einstellungen fir die automatische Zusammenfassung, die Generierung von Antworten und die
Dokumenteniberprifung.

OCR

Dieser Abschnitt erméglicht es Ihnen, OCR (Optical Character Recognition) zu aktivieren und zu
konfigurieren. Mit OCR kann Lookeen bildbasierte Dokumente wie PDFs analysieren und deren Text
durchsuchbar machen. Sie kénnen auch auswéahlen, welche Sprachen die OCR-Funktion zur genauen
Indizierung erkennen soll.

Tags

In diesem Abschnitt kdnnen Sie Tags verwalten, die zur Kategorisierung und Organisation lhrer
Dokumente verwendet werden. Sie kdnnen Tags erstellen, bearbeiten oder I6schen und konfigurieren,
wie sie angewendet werden.

Indizierung

In diesem Abschnitt kdnnen Sie den Indizierungsprozess verwalten. Sie konnen die Indizierung starten,
pausieren oder stoppen, bestehende Indizes l6schen und den Speicherort des Indexes &andern.
Zusatzlich kénnen Sie konfigurieren, welche Dateitypen in den Index aufgenommen werden.

Dateien

Die Einstellungen fur ,Dateien“ bieten Optionen zur Konfiguration, welche Teile des Dateisystems
Lookeen indizieren soll.

Exchange

Dieser Abschnitt ermdglicht es lhnen, die Integration von Lookeen mit Microsoft Exchange zu
konfigurieren. Sie kdnnen Exchange-Kontoinformationen festlegen und angeben, welche Exchange-
Ordner indiziert werden sollen.
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Outlook 365

Ahnlich wie im Exchange-Bereich ermdglichen die Outlook 365-Einstellungen die Konfiguration der
Integration mit Microsoft Outlook 365. Sie kdnnen das Konto und die zu indizierenden Ordner verwalten.

Outlook

Im Outlook-Bereich kdnnen Sie die Interaktion von Lookeen mit Microsoft Outlook (nicht-365)
konfigurieren. Dies umfasst die Auswahl der zu indizierenden Postfacher und Ordner. Hier kbnnen Sie
auch PST-Archive zur Indizierung auswahlen, die nicht mit Outlook verbunden sind.

Hilfe

Der Hilfe-Bereich bietet Zugang zu den Support-Ressourcen von Lookeen. Hier finden Sie das
Benutzerhandbuch und die Méglichkeit, Fehlerberichte an das Support-Team von Lookeen zu senden.
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Einstellungen

Index

Indexverwaltung
Stoppen Sie die Indizierung, Iéschen Sie den Index oder andern Sie den Indexspeicherort auf der Festplatte. Das
Andern des Speicherorts oder das Loschen des Index erfordert das Stoppen der Indizierung.

Type Status Elemente Grolke Aktion
Total 55,020 Dokumente 3.03GB Loscher
Dateien Selected 372 folders 54,924 Dokumente 3.03GB Loscher
Exchange Disconnected 0 Dokumente 0KB

Outlook 365 Selected 0 folders 0 Dokumente 0KB

Outlook Selected 29 folders 96 Dokumente 361.86 KB Loscher

Datenspeicherort

Andern Sie den Datenspeicherort zu diesem Pfad. Dadurch wird ein neuer Index unter diesem Speicherort
erstellt.

C:\Users\alex\AppData\Local\Axonic\Lookeen24 ]

Zu Parsende Dateierweiterungen
Definieren Sie, bei welchen Datei-Erweiterungen der Inhalt indiziert werden soll. Damit wird festgelegt, bei
welchen Dateien nach Inhalt und nicht nur nach Dateinamen gesucht werden kann.

> O Audio

> [ Bild

> [ cAD

> [J Diagramme
> @ Dokument

> B E-Mail Dateien
> [0 Komprimiert
> @ Office

> [ Source Code

> [0 video

Alles auswahlen Alles abwahlen Zuriicksetzen

Der Abschnitt Ansicht im Einstellungsmeni erméglicht es lhnen, das Erscheinungsbild und Layout von
Lookeen individuell anzupassen. Hier finden Sie folgende Optionen:

Vorschau

Bestimmen Sie, wie viele Zeilen in der Vorschau angezeigt werden. Wéahlen Sie zwischen 1, 2, 3 oder 4
Zeilen fUr den Vorschau-Bereich.

Suchergebnisanzahl-Limit

Legen Sie fest, wie viele Suchergebnisse maximal angezeigt werden koénnen. Passen Sie den
Schieberegler an, um das gewinschte Limit festzulegen, mit einem Maximum von 20.000 Ergebnissen.
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Sichtbare Spalten

Waéhlen Sie, welche Spalten fir die einzelnen Suchergebnistypen angezeigt werden sollen.
Beispielsweise kénnen Sie ,An“ und ,Von" nur fur die E-Mail-Ansicht auswahlen.

Typ: Zeigt den Dateityp an (z. B. .doc, .pdf, .html).

Vorschau: Zeigt den Titel und einen kurzen Ausschnitt oder eine Vorschau des Dokumentinhalts an.
Datum: Zeigt das Datum und die Uhrzeit an, zu denen das Dokument zuletzt ge&ndert oder empfangen
wurde.

GroRRe: Zeigt die Grol3e der E-Mail oder Datei an.

Pfad: Zeigt den Speicherpfad an, unter dem das Dokument auf lhrem System gespeichert ist.
Quelle: Zeigt den Ursprung des Dokuments, wie Dateien oder Outlook 365.

Von: Zeigt den Absender der E-Mail oder die Quelle des Dokuments an.

Tags: Zeigt alle Tags an, die dem Dokument zur Kategorisierung zugeordnet wurden.

Ordner: Zeigt den Ordner an, in dem das Dokument oder die E-Mail gespeichert ist.

Anhang: Zeigt an, ob das Element Anhange hat, und zeigt deren Namen an.

An: Zeigt die Empfanger der E-Mail oder das Ziel des Dokuments an.

Suchergebnisse gruppieren

Diese Einstellung bestimmt, wie Lookeen Suchergebnisse gruppiert. Durch die Gruppierung werden
identische oder sehr &hnliche Ergebnisse zusammengefasst, sodass lhre Ergebnisliste tbersichtlicher
bleibt.

Sie kdénnen zwischen folgenden Optionen wéhlen:

Nach Inhalt: Gruppiert Ergebnisse, die exakt denselben Inhalt haben — selbst wenn die Titel
unterschiedlich sind.

Nach Inhalt und Titel: Gruppiert nur dann, wenn sowohl der Inhalt als auch der Titel Ubereinstimmen.
Diese Option ist hilfreich, wenn Sie gleichartige Inhalte mit unterschiedlichen Namen weiterhin einzeln
sehen mdéchten.

Nur identische Treffer: Gruppiert ausschliel3lich Ergebnisse, die in allen Eigenschaften vollstandig
Ubereinstimmen — also Inhalt, Titel und weitere Merkmale.

Duplikate anzeigen: Schaltet die Gruppierung aus. Alle Suchtreffer — auch doppelte — werden einzeln
angezeigt.

Diese Einstellung ermdglicht es |hnen, den Detaillierungsgrad lhrer Suchergebnisse selbst zu
bestimmen — je nachdem, ob Sie eine kompakte Ubersicht bevorzugen oder jede einzelne Version eines
Ergebnisses sehen mochten.
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Dunkles Design

Wahlen Sie, ob Lookeen im hellen oder dunklen Design oder entsprechend der Systemeinstellung
angezeigt werden soll. Wahlen Sie den bevorzugten Anzeigemodus aus dem Dropdown-Menda.

Sprache

Wahlen Sie die Sprache, in der Lookeen angezeigt wird. Wahlen Sie aus den verfligbaren Sprachen im
Dropdown-Mendi.

Datumsformat

Bestimmen Sie, wie die Daten in Lookeen angezeigt werden. Wahlen Sie aus verschiedenen
Datumsformaten, um lhre Vorlieben anzupassen.

Benachrichtigungen verwalten

Lookeen kann Sie benachrichtigen, wenn bestimmte Indizierungsvorgédnge auftreten. Die
Benachrichtigung wird als Windows-Benachrichtigung angezeigt.

Die Optionen beinhalten:

Benachrichtigen, wenn die Indizierung beginnt: Aktivieren Sie diese Option, um jedes Mal eine
Benachrichtigung zu erhalten, wenn die Indizierung beginnt.

Benachrichtigen, wenn die Indizierung abgeschlossen ist: Aktivieren Sie diese Option, um jedes
Mal eine Benachrichtigung zu erhalten, wenn die Indizierung abgeschlossen ist.

Benachrichtigen, wenn der Index aktualisiert wurde: Aktivieren Sie diese Option, um jedes Mal eine
Benachrichtigung zu erhalten, wenn der Index aktualisiert wurde.
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Dunkles Design
Wahlen Sie aus, ob Lookeen im hellen oder dunklen Design sein soll oder ob es sich an den Systemstandards
orientieren soll

Helles Design -

Sprache
Wabhlen Sie aus, in welcher Sprache Lookeen angezeigt wird.

Deutsch -

Datums Format
Wahlen Sie das Datumsformat in Lookeen aus.

19.09.24 -

Benachrichtigungen verwalten
Lookeen kann Sie benachrichtigen, wenn neue Ergebnisse fiir lhre gespeicherten Favoriten eintreffen, die
Indizierung beginnt oder endet oder ein Indizierungsvorgang abgeschlossen wurde und der Index aktualisiert
wurde.

Benachrichtigen, wenn die Indizierung startet

Benachrichtigen, wenn die Indizierung abgeschlossen ist.

‘ Benachrichtigen, wenn der Index aktualisiert wird.

Tastenkombination
Suchen Sie jederzeit mit Lookeen, indem Sie die Tastenkombination driicken.

Zwei Mal

Nach Updates suchen
Lookeen wird regelmé&Big nach Updates suchen und Sie informieren, wenn eine neue Version verfiigbar ist.
Aktuelle Version: 14.1.2.0

@@ ~utomatisch nach neuen Versionen von Lookeen suchen.

Uberpriifen, ob ein Update verfiigbar ist

Hot-Key

Konfigurieren Sie eine Tastenkombination, um schnell auf Lookeen zuzugreifen. Die Standard-
Tastenkombination ist zweimaliges Driicken von ,Strg“.

Nach Updates suchen

Lookeen uberprift regelmalig auf Updates und informiert Sie, wenn eine neue Version verflgbar ist.
Die Optionen umfassen:

Automatisch nach neuen Versionen von Lookeen suchen: Aktivieren Sie diese Option, damit
Lookeen automatisch nach Updates sucht.

Uberprufen, ob ein Update verfugbar ist: Manuelles Uberpriifen auf Updates, indem Sie auf diese
Schaltflache klicken. License

Der Abschnitt Lizenz bietet Informationen und Verwaltungsmdoglichkeiten fiir Ihre Lookeen-Lizenz. Hier
finden Sie folgende Optionen:
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Lizenzverwaltung

Informationen zu lhrer aktuellen Lizenz werden hier angezeigt, darunter:

Lizenz

Lizenzverwaltung
Informationen zu Ihrer aktuellen Lizenz. Um die Lizenz hinzuzufiigen oder zu dndern, laden Sie eine *.lic-Datei hoch oder
fligen Sie den Lizenzcode unten ein.

Produkt: Lookeen 2025 Premium Edition
Lizensiert an: Lookeen Team

Lizenz aktiv

Lookeen kaufen Lookeen von einer alteren Version aktualisieren Lizenzschliissel andern

Produkt: Die Version von Lookeen, die Sie verwenden (z. B. Lookeen 2026 Premium Edition).
Lizenziert fur: Der Name der Person oder Organisation, auf die die Lizenz registriert ist.
Ablaufdatum: Das Ablaufdatum der Lizenz.

Lizenzstatus: Zeigt an, ob die Lizenz aktiv ist.

Aktionen

Lookeen kaufen: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine neue Lookeen-Lizenz zu erwerben.
Lookeen von einer alteren Version upgraden: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um lhre Lookeen-
Lizenz von einer alteren Version zu aktualisieren.

Lizenzschlissel andern: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um Ihren Lizenzschlissel zu dndern oder
zu aktualisieren. Sie kdnnen eine *.lic-Datei hochladen oder den Lizenzcode in das bereitgestellte Feld
einfligen.
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Lookeen Al

Lookeen Al

Al-Assistent aktivieren

Aktivieren oder deaktivieren Sie den Lookeen Al-Assistenten. Sie kdnnen den Al-Assistenten nicht mehr
verwenden, wenn Sie ihn deaktivieren.

@ Lookeen Al-Assistent aktivieren

Modell

Wahlen Sie das zu verwendende Al-Modell aus.

GPT 3.5 -

Al-Aktionen verwalten

Fligen Sie benutzerdefinierte Al-Aktionen hinzu, die speziell fur Ihre tagliche Nutzung geeignet sind. Machen Sie
Lookeen Al zu Ihrem eigenen.

Titel Beschreibung Aktion
Zusammenfassen Die Lookeen Al wird Dokumente zusammenfassen und die wicht... v @

Antworten Lassen Sie die Lookeen Al eine Antwort verfassen und einerode.. A v @
Uberpriifen Die Lookeen Al wird Dokumente Uiberpriifen und Feedback zuml.. A v @

Zusammenfasse.. Lookeen Al wird das Dokument zusammenfassen und eine Ant... A v @
Uberpriifenund ..  Die Lookeen Al wird Dokumente iiberpriifen und Feedback zum 1. A @@
Add

Der Abschnitt Lookeen Al ermdglicht es Ihnen, die fortschrittlichen Al-Funktionen von Lookeen Al zu
aktivieren und zu konfigurieren. Hier finden Sie folgende Optionen:

Al-Assistent aktivieren

Schalten Sie diesen Schalter um, um den Lookeen Al-Assistenten zu aktivieren oder zu deaktivieren.
Wenn er deaktiviert ist, kbnnen Sie die Funktionen des Al-Assistenten nicht mehr nutzen.

Modell

Wahlen Sie das Al-Modell aus dem Dropdown-Menu. Die verfligbaren Optionen sind ,GPT 3.5 und
GPT 4%
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Al-Aktionen verwalten

Fugen Sie benutzerdefinierte Al-Aktionen hinzu und verwalten Sie diese, um Lookeen Al an lhre
taglichen Anforderungen anzupassen. Diese Aktionen machen Lookeen Al individueller und
benutzerfreundlicher. Hier sind die standardméaRigen Al-Aktionen aufgelistet:

Zusammenfassen: Lookeen Al fasst Dokumente zusammen und hebt die wichtigsten Punkte hervor.
Probleme finden: Lookeen Al identifiziert Probleme in Dokumenten. Lassen Sie Lookeen Al dabei
helfen, potenzielle Fehler zu erkennen.

Antworten: Lassen Sie Lookeen Al eine Antwort verfassen, die mit einer oder mehreren E-Mail-
Nachrichten Ubereinstimmt.

Uberprifen: Lookeen Al tiberpriift Dokumente und gibt Feedback zu ihrem Inhalt.

Zusammenfassen und Antworten: Lookeen Al fasst das Dokument zusammen und erstellt eine
Antwort basierend auf der Zusammenfassung.

Uberpriifen und Antworten: Lookeen Al uberpriift Dokumente, gibt Feedback und schlagt Antworten
vor.

Fur jede Al-Aktion kénnen Sie:

An/Aus-Schalten: Aktivieren oder deaktivieren Sie die Aktion.

Neu anordnen: Andern Sie die Reihenfolge der Aktionen mit den Auf- und Abwaértspfeilen.
Bearbeiten: Passen Sie die Details der Aktion an.

Loschen: Entfernen Sie die Aktion.

Hinzuflgen

Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufligen, um eine neue benutzerdefinierte Al-Aktion zu erstellen.
Geben Sie den Titel und die Beschreibung an, um festzulegen, wie Lookeen Al lhnen helfen soll.
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Lookeen OCR

OCR

Dokumente mit OCR analysieren

Legen Sie fest, ob Dokumente mit Texterkennung (OCR) analysiert werden sollen. Dies ermoglicht das Suchen
von Text, der in Bildern und PDF Dokumenten enthalten ist.

a This feature is available with your Lookeen 2024 Premium Edition
@@ OCR aktivieren

OCR Sprachen

Afrikaans

O

Albanisch
Ambharisch
Arabisch
Aserbaidschanisch
Assamesisch
Baskisch
Bengalisch

Bosnisch

o o o o O o R O

Bulgarisch

Alles auswahlen Alles abwahlen

Die OCR-Funktion ermdglicht es lhnen, Text aus Bildern und PDF-Dokumenten zu analysieren und zu
durchsuchen. Diese Funktion ist besonders nitzlich fir die Verarbeitung von gescannten Dokumenten
oder bildbasierten Inhalten, die sonst fir textbasierte Suchen nicht zuganglich waren.

OCR aktivieren

Um OCR zu aktivieren, schalten Sie den Schalter OCR aktivieren um.

Wenn OCR aktiviert ist, werden Bilder und PDFs in Ihrem Dokumentenindex verarbeitet, der erkannte
Text wird extrahiert und im Index gespeichert. Dieser extrahierte Text ist dann in der Software
durchsuchbar, sodass Sie auch in bildbasierten Dokumenten nach Inhalten suchen kénnen.

Hinweis: Der OCR-Prozess veréandert das Originaldokument in keiner Weise. Der erkannte Text wird
nur verwendet, um die Suchfunktion zu verbessern, indem er dem Index hinzugefugt wird.

OCR-Sprachen

Sie kdnnen auswahlen, welche Sprachen OCR erkennen soll. Der Abschnitt OCR-Sprachen bietet eine
umfassende Liste der unterstutzten Sprachen fir die OCR-Erkennung. Wéhlen Sie die Sprachen aus,
die dem Inhalt Ihrer Dokumente entsprechen, indem Sie die Kastchen neben jeder Sprache markieren.
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e Alle auswahlen: Aktivieren Sie OCR fur alle verfigbaren Sprachen.

e Alle abwéahlen: Entfernen Sie alle ausgewahlten Sprachen.
Wenn Sprachen nicht auf dem lokalen Computer installiert sind, werden sie heruntergeladen.

Die Flexibilitat, bestimmte Sprachen auszuwahlen, stellt sicher, dass der OCR-Prozess fir lhre
Dokumente optimiert ist und die Suche schneller und genauer erfolgt.

Hinweis: OCR ist nicht in allen Editionen verfligbar.
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Tags

Tags

Tags aktivieren
Aktivieren oder deaktivieren Sie Tags. Sie kdnnen Tags nicht mehr verwenden, wenn Sie diese Option deaktivieren.

ﬂ This feature is available with your Lookeen 2024 Premium Edition.
@ Tags aktivieren.

Tags verwalten
Erstellen Sie neue Tags, benennen Sie bestehende um oder I6schen Sie sie. Sie kdnnen auch eine Farbe fiir Ihre Tags

auswahlen.

guche er erstelle

Farbe | Name Aktionen
business Bearbeiten  Ldschen
home Bearbeiten  Ldschen
invoice Bearbeiten  Lischen
outgoing Bearbeiten  Liischen
to_pay Bearbeiten  Ldschen

Der Abschnitt Tags ermdglicht es lhnen, Tags zu verwalten, die zur Kategorisierung und Organisation
Ihrer Dokumente verwendet werden. Hier finden Sie folgende Optionen:

Tags verwalten

Erstellen Sie neue Tags, benennen Sie vorhandene um oder l6schen Sie sie. Sie kdnnen auch eine
Farbe fur Ihre Tags auswahlen, um sie visuell leichter zu unterscheiden.

Suchen oder Erstellen: Verwenden Sie die Suchleiste, um vorhandene Tags zu finden oder einen
neuen Tag-Namen einzugeben, um ihn zu erstellen.

Vorhandene Tags: Eine Liste der vorhandenen Tags wird mit ihren jeweiligen Farben angezeigt.

Farbe: Klicken Sie auf die Farb-Schaltflache, um jedem Tag eine Farbe zuzuweisen, oder lassen Sie
Lookeen die Farbe automatisch bestimmen.

Bearbeiten: Klicken Sie auf ,Bearbeiten“, um einen Tag umzubenennen.

Loschen: Klicken Sie auf ,Loschen”, um den Tag zu entfernen.

Tags helfen dabei, ein organisiertes System aufrechtzuerhalten und sicherzustellen, dass wichtige
Dokumente leicht zugéanglich sind und nach lhren Vorlieben kategorisiert werden.

Hinweis: Tags sind nicht in allen Editionen verfligbar.
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Index

Index

Index Management
Stop indexing, delete the index or change the index path on disk. Changing the location or deleting the index
requires the indexing to be stopped.

Type Status Documents Size Action
Total 0 Documents 1KB Delete
Files Selected 0 folders 0 Documents 0KB
Exchange Disconnected 0 Documents 0KB
Outlook 365 Selected 1 folders 0 Documents 1KB Delete
Outlook Selected 0 folders 0 Documents 0KB

Data Location

Change the data location to this path. This will create a new index under that location

C:\temp [ ]

File Types

Define which files will actually be parsed and can be searched by content and not only by filename.

> Audio

> O caAD

> O compressed
> [ Diagrams

> B Document
> B Email Files
> Image

> B Office

> [ Source Code

S M Viden

Der Abschnitt Indizierung im Einstellungsmeni ermoglicht es Ihnen, den Indizierungsprozess in
Lookeen zu verwalten und zu konfigurieren. Hier finden Sie folgende Optionen:

Indizierungsverwaltung

Diese Einstellungen zeigen die Anzahl der Dokumente im Index und die Gré3e auf der Festplatte an.
Klicken Sie auf ,Léschen” in der Zeile ,Gesamt, um den gesamten Index zu léschen. Klicken Sie auf
.LOschen” neben einer Quelle, um den Index dieser Quelle zu l6schen.

Warnung: Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden.

Datenstandort

Andern Sie den Pfad, an dem die Indizierungsdaten gespeichert werden. Dadurch wird ein neuer Index
am angegebenen Speicherort erstellt.
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Dateitypen

Definieren Sie, welche Dateitypen indiziert und im Index nach ihrem Inhalt durchsucht werden. Sie
kénnen alle Dateien nach ihrem Namen durchsuchen, aber nur die hier ausgewdahlten Typen kdnnen
inhaltlich durchsucht werden. Zu den Optionen gehéren Audio, CAD, Komprimiert, Diagramme,
Dokumente, E-Mails, Bilder, Office, Quellcode und Video. Fiur jeden Typ kdénnen Sie Untertypen
auswahlen. Beispielsweise enthalt der Dateityp ,Dokument" die Untertypen ,pdf", ,html", ,rtf", ,txt" und
andere.

Eine vollstandige Liste aller unterstutzten Dateiformate finden Sie unter Unterstitzte Dateiformate im
Anhang.

Verwenden Sie die Schaltflachen ,Alle auswéahlen", ,Alle abwahlen" oder ,Zurlcksetzen", um lhre
Auswahl zu verwalten.

Geteilter Index

Mit dem geteilten Index kann Lookeen auf externe Indizes zugreifen. Stellen Sie sicher, dass Lookeen
Lesezugriff auf diese Dateien hat. Sie konnen entweder einen Indexordner oder einen Unterindex (z. B.
PST oder FILE) im Indexverzeichnis auswahlen. Zum Beispiel: \SHARE\Lookeen\Data\index oder
\SHARE\Lookeen\Data\index\FILE.

Hinweis: Geteilte Indizes sind nicht in allen Editionen verflgbar.

Geteilter Index

Mit dem geteilten Index kann Lookeen auf andere externe Indizes zugreifen. Stellen Sie sicher, dass Lookeen
Lesezugriff auf diese Dateien hat. Sie kinnen entweder einen Index-Ordner auswahlen oder einen Unterindex z.
B. PST oder FILE im Index-Verzeichnis. Beispielsweise \\SHARE\Lookeen\Data\index, oder
\\SHARE\Lookeen\Data\index\FILE.

ﬂ’ms feature is available with your Lookeen 2024 Premium Edition

Cooldown

Nach Abschluss pausiert jede Quelle fUr die festgelegte Zeitspanne. Stellen Sie die Anzahl der Stunden
und Minuten ein, um die Abkthlzeit zu bestimmen.

Indizierungsgeschwindigkeit

Steuern Sie die Indizierungsgeschwindigkeit mit dieser Option. Passen Sie den Schieberegler an, um
das Gleichgewicht zwischen schneller Indizierung und Ressourcennutzung zu finden. Eine schnellere
Indizierung verbraucht mehr Systemressourcen.
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Langsame Netzwerke

Pausieren Sie die Indizierung, wenn ein langsames Netzwerk erkannt wird. Dies hilft dabei, die Leistung
aufrechtzuerhalten, wenn die Netzwerkbedingungen nicht optimal sind.

Indizierung bei Akkubetrieb pausieren

Pausieren Sie die Indizierung automatisch, wenn der Computer im Akkubetrieb lauft. Lookeen setzt die
Indizierung fort, sobald der Computer wieder an eine Stromquelle angeschlossen ist. Schalten Sie diese
Funktion ein oder aus, indem Sie den Schalter umlegen.

Indizierung pausieren

Reduzieren Sie die Belastung des Systems und der Infrastruktur, indem Sie einen Indizierungsplan
festlegen. Wéahrend der ausgewahlten Zeiten wird die Indizierung pausiert. Sie kénnen vordefinierte
Zeitplane auswahlen, wie zum Beispiel:

e Nicht pausieren

e Pausieren von 8:00 bis 18:00 Uhr, Mo-Fr

e Pausieren Mo-Fr

Passen Sie den Zeitplan an, indem Sie bestimmte Zeiten und Tage im bereitgestellten Zeitplan
auswahlen. Der aktuelle Status zeigt an, ob Lookeen die Indizierung aufgrund des Zeitplans pausiert.
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Dateien

Der Abschnitt Dateien ermdglicht es Ihnen, die Orte zu verwalten, die Lookeen indizieren soll. Hier
finden Sie folgende Optionen:

Dateien

Ordner

Bearbeiten Sie die indizierten Ordner. Bitte benutzen Sie UNC-Pfade in der Form \\Server\Pfad, damit die Dateien
fiir die Clients auffindbar sind.

> [ Documents
> [ Desktop
[ Music
> [0 Pictures
> [J videos
[J pownloads
>0 AN
>Oecen
> @ z\

Aktualisieren Ordner Hinzufiigen Alles auswahlen Alles abwahlen

Ordner

Bearbeiten Sie die indizierten Orte, indem Sie Ordner und Laufwerke auswahlen oder abwahlen. Die
verfligbaren Optionen umfassen:

Dokumente: Indizieren Sie Dateien, die sich im Ordner ,Dokumente” befinden

Desktop: Schlie3en Sie Dateien von Ihrem Desktop ein.

Musik: Indizieren Sie Audiodateien aus dem Musikordner.

Bilder: SchlieRen Sie Bilddateien aus dem Bilderordner ein.

Videos: Indizieren Sie Videodateien aus dem Videos-Ordner.

Downloads: Schlie3en Sie Dateien aus dem Downloads-Ordner ein.

Laufwerke: Wahlen Sie spezifische Laufwerke (z. B. C:, E:, Y:, Z:) aus, die in den Index aufgenommen
werden sollen.

Sie koénnen jeden Ordner oder jedes Laufwerk erweitern, um die Orte, die indiziert werden sollen, weiter
zu verfeinern. Diese Anpassung ermoglicht es Ihnen, genau zu steuern, welche Teile lhres
Dateisystems in Lookeens Indizierung aufgenommen werden.
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Exchange

Der Abschnitt Exchange ermoglicht es lhnen, Lookeens Integration mit Microsoft Exchange zu
konfigurieren. Hier finden Sie folgende Optionen:

Exchange

Verbindungseinstellungen
Konfigurieren Sie den Exchange Server, Benutzer und das Passwort.

Aus Outlook importieren

Exchange Server-Adresse (z. B. mein-exchange oder https:/mein-exch...

Exchange-Benutzer (domain\user oder user@domain)

Exchange-Passwort. ©

Lookeen ist nicht mit Exchange verbunden.

Verbinden

Ordner
Bearbeiten Sie die indizierten Ordner.

Bitte stellen Sie zuerst eine erfolgreiche Verbindung zu Exchange her.

Aktualisieren Alles auswahlen Alles abwahlen

Verbindungseinstellungen

Richten Sie den Exchange-Server ein und konfigurieren Sie den Benutzer fir die Stellvertretung sowie
das Passwort. Weitere Details zur Konfiguration finden Sie im Handbuch.

e Von Outlook importieren: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Exchange-Einstellungen
direkt aus Outlook zu importieren.

e Exchange-Server-Adresse: Geben Sie die Adresse des Exchange-Servers ein (z. B. my-exchange
oder https://my-exchange:443).

e Exchange-Benutzer: Geben Sie den Exchange-Benutzer im Format benutzer\domain oder
benutzer@domain ein (z. B. alex@rootdomainl.local).
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e Exchange-Passwort: Geben Sie das Passwort fiir den Exchange-Benutzer ein.

e Verbinden: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine Verbindung zum Exchange-Server
herzustellen. Der Verbindungsstatus wird angezeigt (z. B. ,Lookeen ist mit Exchange verbunden®).

Ordner

Bearbeiten Sie die indizierten Orte, indem Sie Ordner innerhalb des Exchange-Kontos auswahlen oder
abwaéhlen. Dies erm@glicht es Ihnen, genau zu steuern, welche Teile Ihrer Exchange-Daten in Lookeens
Indizierung aufgenommen werden.
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Outlook 365

Der Abschnitt Outlook 365 ermdglicht es Ihnen, Lookeens Integration mit Microsoft Outlook 365 zu
konfigurieren. Hier finden Sie folgende Optionen:

Outlook 365

Outlook 365-Authentifizierung
Authentifizieren Sie sich bei Outlook 365, um Ihre E-Mails in Outlook 365 zu indexieren.

Lookeen ist mit Outlook 365 verbunden.

Trennen alex.

Ordner
Bearbeiten Sie die indizierten Ordner.

> [ Personlicher Ordner
> [ Kalender

[ Kontakte

O Aufgaben

[ Notizen

Aktualisieren Alles auswahlen Alles abwahlen

Outlook 365-Authentifizierung

Authentifizieren Sie sich mit Outlook 365, um lhre E-Mails und andere in Outlook 365 gespeicherte
Daten zu indizieren.

e Verbindungsstatus: Zeigt an, ob Lookeen mit Outlook 365 verbunden ist. Zum Beispiel: ,Lookeen
ist mit Outlook 365 verbunden®.

e Trennen-Schaltflache: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um Lookeen von lhrem Outlook 365-
Konto zu trennen.
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Ordner

Bearbeiten Sie die indizierten Orte, indem Sie Ordner und Datentypen innerhalb von Outlook 365
auswahlen oder abwahlen. Die verfigbaren Optionen umfassen:

e Mail-Ordner: Indizieren Sie E-Mails, die in Ihren Mail-Ordnern gespeichert sind.

e Kalender: Schliel3en Sie Kalenderereignisse ein.

e Kontakte: Indizieren Sie Kontaktinformationen.

e Aufgaben: SchlieBen Sie Aufgaben ein.

e Notizen: Indizieren Sie Notizen, die in Outlook 365 gespeichert sind.
Diese Einstellungen ermdglichen es Ihnen, genau zu steuern, welche Teile Ihrer Outlook 365-Daten in

Lookeens Indizierung aufgenommen werden, sodass lhre E-Mails, Kalenderereignisse, Kontakte,
Aufgaben und Notizen durchsuchbar und organisiert in der Lookeen-Oberflache erscheinen.
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Outlook

Der Abschnitt Outlook erméglicht es lhnen, Lookeens Integration mit Microsoft Outlook (nicht-365) zu
konfigurieren. Hier finden Sie folgende Optionen:

Outlook

Lokale Outlook Indizierung
Mails im lokalen Outlook indizieren oder in lokalen PST Dateien.

Konten von Outlook importieren

Ordner
Bearbeiten Sie die indizierten Ordner.

> @) alex@

Aktualisieren PST/OST Hinzufiigen Alles auswahlen Alles abwahlen

Ordner

Bearbeiten Sie die indizierten Orte, indem Sie Ordner in lhrem Outlook-Konto auswahlen oder abwahlen.

e E-Mail-Konto: Ihr Outlook-E-Mail-Konto (z. B. example@example.com) wird angezeigt, mit der
Option, spezifische Ordner zur Indizierung auszuwahlen. Fahren Sie mit der Maus Uber das
Ordnersymbol, um den Pfad der OST- oder PST-Datei anzuzeigen.

Wie Lookeen Outlook-Dateien indiziert

Lookeen indiziert PST- und OST-Dateien direkt, was mehrere Vorteile, aber auch einige
Einschrankungen hat.

Vorteile:

e Geschwindigkeit: Lookeen kann lhre E-Mails sehr schnell indizieren.
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e Kein Outlook erforderlich: Sie missen Outlook nicht gedffnet haben, damit Lookeen Ihre E-Mails
indiziert.

e Zuverlassigkeit: Die direkte Indizierung verringert die Wahrscheinlichkeit von Fehlern, die beim
Verlassen auf Outlook auftreten konnten.

Einschrankungen:
e Kompatibilitatsprobleme: Manchmal kann Lookeen Probleme mit bestimmten Dateien haben, die
Outlook lesen kann.
e Fehlerbehebung: Wenn Lookeen Schwierigkeiten hat, eine Datei zu lesen, kann das Problem oft

mit dem Tool scanpst behoben werden, das Outlook-Datendateien repariert.

Einfach gesagt, Lookeen ermdglicht eine schnelle und einfache Suche in lhren Outlook-E-Mails, auch
wenn Outlook nicht gedffnet ist. Bei seltenen Problemen mit dem Lesen einiger E-Mail-Dateien kann ein
Reparaturtool in der Regel Abhilfe schaffen.
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Hilfe

Hilfe

Hilfe

Besuchen Sie unsere Hilfeseite fiir das Benutzerhandbuch und Schritt-fir-Schritt-Anleitungen.

Fehlerbericht
Wenn Sie ein Problem oder einen Fehler festgestellt haben, lassen Sie es uns bitte wissen. Ihr Feedback ist von
unschatzbarem Wert, um unsere Software zu verbessern.

Fehlerbericht senden

Lookeen Log
Lookeen Support kann Sie im Falle technischer Probleme bitten, die Log-Konsole zu 6ffnen.

Show Log

Der Abschnitt Hilfe bietet Ressourcen und Werkzeuge, um Unterstlitzung bei der Nutzung von Lookeen
zu erhalten. Egal, ob Sie Schritt-fir-Schritt-Anleitungen suchen oder Hilfe bei der Fehlerbehebung
bendotigen, dieser Bereich gibt Innen direkten Zugriff auf wertvolle Hilfsmittel.

Hilfe-Seite

Besuchen Sie unsere Hilfe-Seite fur das Benutzerhandbuch und Schritt-fir-Schritt-Tutorials.

Fehlerbericht

Wenn Sie auf ein Problem oder einen Fehler gestoRen sind, kdnnen Sie Uber den Hilfebereich einen
Fehlerbericht senden: Klicken Sie auf Fehlerbericht senden, um Feedback und Details zu dem
Problem an unser Support-Team zu Ubermitteln. Ihr Feedback ist unschatzbar wertvoll, um die Software
zu verbessern und technische Probleme zu l6sen.

Lookeen-Log anzeigen

Die Option Lookeen-Log anzeigen o6ffnet die Log-Konsole, die technische Informationen Uber die
Aktivitdten von Lookeen enthalt. Unser Support-Team kann Sie bitten, dieses Log zur Diagnose und
Lésung von Problemen bereitzustellen. Klicken Sie auf Log anzeigen, um das Lookeen-Log zu 6ffnen
und fur die Fehlersuche einzusehen.
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Outlook Integration

Lookeen integriert sich als Suchleiste in Outlook. Suchen Sie einfach direkt in Outlook, um das zu
finden, was Sie bendétigen.

Die Lookeen-Suchleiste

Die Lookeen-Suchleiste wird normalerweise Uber dem Posteingang angezeigt und befindet sich an
derselben Stelle in allen anderen Ordnern des Outlook-Postfachs.

& Lookeen Search [Search Everything... v] [1] conversation Topic \Z\ Options Z Help

invoice

v

jake
All - Unreai

bill ByDate v T
i
= M Lookeen S incoming - }_‘\ Conversation l:i] Topic
~
B . "PIM Digest"
o Oy (oo |F Received ¥ Categories M..|%¥ a
= "peter meier"
] v Yesterday
ﬁ I Microso... Microsoft Entra ID Protection Weekly Dig... Tue 10/15/2024 5:37 PM 168 KB

Ein Klick auf das "Lookeen"-Logo 6ffnet das Lookeen-Fenster, falls es noch nicht gedffnet ist.

Im Textfeld kdnnen Sie Ihren Suchbegriff eingeben und die Suche durch Driicken der Eingabetaste
starten.

Wenn eine E-Mail ausgewahlt ist und Sie auf die Schaltflache "Thema" klicken, zeigt Lookeen alle E-
Mails mit demselben Betreff wie die ausgewéhlte E-Mail an.

Ein Klick auf "Konversation" listet alle E-Mails auf, die zwischen |hnen und dem Absender oder
Empfanger der ausgewahlten E-Mail ausgetauscht wurden.

Sie kénnen auch Uber das Outlook Meni oben Suchen im Unterpunkt Lookeen.
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Windows

Lookeen bietet eine schnelle Mdglichkeit zur Suche, indem Sie das Lookeen-Symbol in der Taskleiste
verwenden:

Offnen

Einstellungen

Beenden

Durch einen Doppelklick auf das Symbol 6ffnet sich das Fenster ohne Suchbegriff. Sie haben aul3erdem
die Moglichkeit, die Einstellungen direkt zu 6ffnen oder Lookeen zu schlief3en.
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Suchabfrage-Syntax

Lookeen macht das Suchen einfach und dennoch leistungsstark und bietet Ihnen die Flexibilitat, sowohl
einfache als auch komplexe Abfragen durchzufihren. Egal, ob Sie ein bestimmtes Dokument schnell
finden oder eine erweiterte Suche in grol3en Datenmengen durchfihren mochten, Lookeen deckt alle
Bedurfnisse ab. Dieses Kapitel fuhrt Sie durch die verschiedenen Suchfunktionen und Syntaxoptionen,
die in Lookeen verflgbar sind, und hilft Ihnen, die robusten Suchfunktionen optimal zu nutzen.

Anfuhrungszeichen

Das Setzen von Text in Anfiihrungszeichen wie "lookeen search" sucht nach der genauen Phrase
lookeen search. Zum Beispiel wird lookeen is used for search nicht gefunden. Anfihrungszeichen
kénnen verwendet werden, um eine exakte Ubereinstimmung zu finden. Zum Beispiel wird "look" look
een finden, aber nicht lookeen.

Satzfragmente

Um nach Satzfragmenten oder Phrasen zu suchen, bei denen Worter nahe beieinander erscheinen,
konnen Sie Apostrophe oder den Entfernungs-Operator verwenden:

Das Verwenden von Apostrophen wie 'Kundenservice verbessern' ermoglicht es Ihnen, nach Phrasen
zu suchen, bei denen die Worter nahe beieinander innerhalb eines Satzes erscheinen. Im Gegensatz zu
Anfiihrungszeichen, die eine exakte Ubereinstimmung erfordern, bieten Apostrophe mehr Flexibilitat.

Der ~ Operator erméglicht Entfernungs-Suchen, das heil3t, Sie kbnnen nach Wértern suchen, die sich in
einer bestimmten Entfernung voneinander befinden. Zum Beispiel findet "lookeen search"~3
Dokumente, in denen ,lookeen" und ,search" innerhalb von drei Wortern voneinander erscheinen. Dies
ist besonders nitzlich, um verwandte Begriffe zu finden, die nicht in der genauen Reihenfolge, aber
dennoch nahe beieinander in einem Satz stehen.

AND / and

kann in Abfragen verwendet werden, um sicherzustellen, dass sowohl das eine als auch das andere
Wort im Dokument enthalten sind. lookeen and search findet alle Dokumente, die das Wort lookeen
und das Wort search enthalten. AND ist der Standard und kann weggelassen werden.

OR/or

kann in Abfragen verwendet werden, um sicherzustellen, dass entweder das eine oder das andere Wort
im Dokument enthalten ist. lookeen or search findet alle Dokumente, die entweder das Wort lookeen
oder das Wort search enthalten.
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Platzhalter */ ?

Verwenden Sie * in Abfragen, um eine beliebige Anzahl von Zeichen zu ersetzen. ? ersetzt ein
einzelnes Zeichen.*

lok findet lookeen und auch looking.

loo?een findet lookeen und auch loobeen.

Um nach Woértern zu suchen, die * oder ? enthalten, setzen Sie dies in Anflhrungszeichen: "look*"
findet look* aber nicht lookeen.

Ausschluss , -“

- kann vor Suchbegriffen verwendet werden, um anzugeben, dass der Begriff ausgeschlossen wird. Es
werden alle Dokumente gefunden, die den Begriff nicht enthalten.

Entfernungs-Suche (~)

Der ~ Operator erméglicht Entfernungs-Suchen, das heildt, Sie kbnnen nach Wértern suchen, die sich in
einer bestimmten Entfernung voneinander befinden. Dies ist besonders nitzlich, um verwandte Begriffe
zu finden, die nicht in der genauen Reihenfolge, aber dennoch nahe beieinander im Dokument stehen.

Dokument Eigenschaften - Name:Wert

Mit der Name:Wert-Notation kénnen Sie nach einer bestimmten Dokumenteigenschaft suchen. Zum
Beispiel sucht ,subject:dog" nur nach E-Mails, die das Wort ,dog" im Betreff enthalten. Wahrend ,dog"
ohne Préfix nach ,dog" im Namen der E-Mails oder Dateien, im Inhalt oder in allen anderen
Eigenschaften sucht.

Datumsformate

Lookeen unterstitzt verschiedene Datumsformate fiir die Suche:

Einzelne Datumsformate

1. Nur Jahr: YYYY (z. B. 2005)
e Als Bereichsstart: wird zu 1. Januar dieses Jahres erweitert
e Als Bereichsende: wird zu 31. Dezember dieses Jahres erweitert
2. Jahr und Monat: YYYY-MM oder YYYYMM (z. B. 2005-03 oder 200503)
e Als Bereichsstart: wird zum 1. des Monats erweitert
e Als Bereichsende: wird zum letzten Tag des Monats erweitert

3. Vollstandiges Datum:
¢ |ISO-Format: YYYY-MM-DD oder YYYYMMDD (z. B. 2005-03-14 oder 20050314)
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e DD.MM.YYYY (z. B. 14.03.2005)

e MM/DD/YYYY (z. B. 03/14/2005)

Bereichsformate

Daten kdnnen mit folgenden Methoden zu Bereichen kombiniert werden:

e datuml to datum2 (z. B. date:[20150101 to 20150115])

e datuml datum2 (durch Leerzeichen getrennt)

e >datum (grofRer als, z. B. date:>20150114)

e <datum (kleiner als, z. B. date:<20150114)

Datumsfeldnamen

Diese Feldnamen akzeptieren Daten:

e date: - allgemeines Datumsfeld

e received:, sent:, cd: - alle werden auf das DATE-Feld gemappt

e start: - sucht nach Daten nach dem angegebenen Datum

e end: - sucht nach Daten vor dem angegebenen Datum

e md: - Anderungsdatum

e idat: - Indexierungsdatum
Beispiele

dat e: 2005
dat e: 2005- 03
dat e: 20050314
dat e: 14. 03. 2005
dat e: 03/ 14/ 2005
dat e: [ 20150101 to 20150115]
dat e: >20150114
dat e: <20150114
start: 20150114

/| Gesantes Jahr 2005

Il
11
Il
11
Il
11
Il
11

Cesanter Marz 2005

Spezi fisches Datum 14. Marz 2005
Spezi fi sches Datum (DD. MM YYYY)

Spezi fi sches Datum ( MM DI YYYY)

Dat unsber ei ch

Dat en nach dem 14. Jan. 2015

Dat en vor dem 14. Jan. 2015

Dat en am oder nach dem 14. Jan. 2015
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Suchen

Suche Beschreibung

"Dog Breed"

Dokumente, in denen der Begriff ,dog breed“ erwahnt wird.

date:[202312131 TO

20241231]
Dog
Dog Cat

Dog Photos -Cat

Der Suchbegriff wird nur im angegebenen Zeitraum 2023-12-31 bis 2024-12-31 durchsucht.

Dokumente, die dog erwahnen.
Dokumente, die dog und cat erwahnen.
Erwahnt sowohl dog als auch photos, aber nicht cat.

Sucht nach Dokumenten, in denen die Worter ,lookeen” und ,search” innerhalb von drei

“lookeen search’~3

body:dog
ext:html
folder:Inbox

from:“Alex”

from:sales

-from:“Alex"
Iname:Last Name
location:Location
name:invoice
phone:089
size:[1MB to 2MB]
start:20231231
subject:dog*
subject:Subject

tag:invoice

type:file

Wartern voneinander erscheinen.

Dog im Dokumenttext

Alle Dateien mit der Erweiterung ,,html“.

Der Suchbegriff wird nur im Ordner ,Inbox* durchsucht.
Sucht nur nach E-Mails von diesem Absender.

Sucht nur nach E-Mails von Absendern, deren Adresse mit ,sales” beginnt, z. B.
sales@lookeen.net.

Schlief3t diese Person/Ordner/Archiv von der Suchanfrage aus.

Sucht in den Kontakten nach dem angegebenen Nachnamen.

Sucht im Kalender nach dem angegebenen Ort.

Sucht nach Dokumenten, deren Name mit ,invoice* beginnt.

Sucht in den Kontakten nach der angegebenen Telefonnummer.

Sucht nach Dokumenten zwischen 1 und 2 Megabyte Grol3e.

Sucht nach Dokumenten, die ein Datum neuer als 2023-12-31 haben.

dog, dogs, dogcatcher usw. im Betreff.

Sucht nach dem angegebenen Begriff im Betreff-Feld.

Sucht nach dem Tag ,invoice" #name kann auch als Abkurzung verwendet werden.

Sucht nach dem angegebenen Datentyp: E-Mail, Anhang, Kontakt, Notiz, Kalender, Journal,
Datei.

Die folgende Tabelle enthdlt alle Suchpréfixe, die Sie einem Suchbegriff im Suchfeld hinzufigen kénnen:

Filter

Beschreibung ‘
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att:File
Extension

atts:File Name
bcc:Name
body: Text
cat:Category
cc:Name

company:
Company

date:
[YYYYMMDD
TO
YYYYMMDD]

date:
YYYYMMDD

email:Name

end:Date

ext:File
Extension

fn:File Name

fname:First
Name

folder:folder
name

from:Name

Iname:Last
Name

location:
Location

name:Name

size:
[NumberUnit
to NumberUnit]

start:Date

tag:Name
to:Name

type:File Type

Lookeen Desktop 2026 Benutzer Handbuch

Sucht nach Anhangen anhand der Erweiterung.

Sucht nach E-Mails, die Anhéange mit dem angegebenen Dateinamen haben.
Sucht nach dem angegebenen Namen im BCC-Feld.

Sucht nach E-Mails oder Dateien, die den angegebenen Text als Inhalt enthalten.
Sucht nach E-Mails, die der angegebenen Kategorie entsprechen.

Sucht nach dem angegebenen Namen im CC-Feld.

Sucht nach dem angegebenen Firmennamen in den Kontakten.

Beschrankt die Suche auf den angegebenen Zeitraum. Beispiel: date: [20150101 TO 20150115] fur den
Zeitraum 01.01.2015 bis 15.01.2015.

Sucht nach Datum. Das Datum muss im Format YYYYMMDD angegeben werden, z. B. 20150114 fir
den 14.01.2015.

Sucht nach dem Absender ,name”, dem Empfanger ,name", oder E-Mails, in denen “name” auf CC war.

Sucht nach Dokumenten vor dem angegebenen Datum. Das Datum muss im Format YYYYMMDD
angegeben werden, z. B. 20150114 fiir den 14.01.2015.

Sucht nach Dateien und Anhangen des angegebenen Typs.

Sucht nach Anhangen oder Dateien mit dem angegebenen Dateinamen.

Sucht in den Kontakten nach dem angegebenen Vornamen.

Sucht nur im angegebenen Ordner.

Sucht nach dem Absender ,name*.

Sucht in den Kontakten nach dem angegebenen Nachnamen.

Sucht im Kalender nach dem angegebenen Ort.

Sucht nach dem angegebenen Namen in den Kontakten.

Sucht nach Dokumenten innerhalb eines bestimmten GréRenbereichs. Der GréRenbereich ist
[<NumberUnit> bis <NumberUnit>], wobei NumberUnit Zahlen und Einheiten sind, wie 1MB, 12KB oder
15GB, die den Bereich angeben.

Sucht nach Dokumenten nach dem angegebenen Datum. Das Datum muss im Format YYYYMMDD
angegeben werden, z. B. 20150114 fiir den 14.01.2015.

Sucht nach dem Tag ,name*. #name kann auch als Abklirzung verwendet werden.
Sucht nach den Empfangern ,name*.

Sucht nach dem angegebenen Datentyp: E-Mail, Anhang, Kontakt, Notiz, Kalender, Journal, Datei.
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Externe Indexquellen

Uberblick

Normalerweise hat jeder Benutzer einen personlichen Index fur seine Daten. Es kann jedoch sehr
nutzlich sein, nicht nur einen personlichen Index zu haben, sondern auch in mehreren Lookeen-Indizes
zu suchen. Angenommen, es gibt in einem Unternehmensnetzwerk viele 6ffentliche Dokumente oder
groRe offentliche Ordner, die auf einem Exchange-Server gespeichert sind und von vielen Benutzern
verwendet werden muissen. Normalerweise ware jeder Benutzer personlich dafur verantwortlich, diese
Daten zu indizieren. Dies setzt jedoch voraus, dass jeder Benutzer daran denkt und sich die Zeit nimmt,
die Indizierung durchzufiihren, was die Art und Weise, wie sie arbeiten, verandert und gleichzeitig den
Netzwerkverkehr erhoht.

Mit der Funktion Geteilter Index” erstellt ein Benutzer einen zentralen Index und macht diesen allen
Benutzern zugéanglich. Dies erfolgt einfach durch Weitergabe des Indexpfads. Einzelne Benutzer
kénnen nun gleichzeitig in personlichen und externen Indizes stébern.

Geteilter Index

Mit dem geteilten Index kann Lookeen auf andere externe Indizes zugreifen. Stellen Sie sicher, dass Lookeen
Lesezugriff auf diese Dateien hat. Sie kinnen entweder einen Index-Ordner auswé&hlen oder einen Unterindex z.
B. PST oder FILE im Index-Verzeichnis. Beispielsweise \\SHARE\Lookeen\Data\index, oder
\\SHARE\Lookeen\Data\index\FILE.

ﬁ This feature is available with your Lookeen 2024 Premium Edition.

Wichtiger Sicherheitshinweis:

Der Lookeen-Index verfugt nicht Gber Active Directory-Zugriffsrechte oder andere Rechte-Strukturen —
wenn ein Benutzer eine externe Indexquelle hinzufligt, hat er vollen Zugriff auf diese Daten. Das
bedeutet: Wenn der Benutzer, der den externen Index erstellt hat, Uber mehr Rechte verfligt als der
Benutzer, der den Index hinzufugt, kann dieser Benutzer mdglicherweise tber den externen Index auf
Daten zugreifen, fur die er keine Berechtigung hat. Achten Sie also darauf, wem Sie die externen
Indexquellen zur Verfugung stellen und welchen Speicherort Sie fur den Indexpfad auswéhlen.

Wenn Sie gemeinsame Indizes mit durch Active Directory verwalteten Zugriffsrechten verwalten
mussen, konnte der Lookeen Server das richtige Werkzeug fur Sie sein. Von kleinen Teams bis hin zu
groflen Unternehmen erstellt der Lookeen Server einen zentralen Index mit vollstandiger
Berechtigungskontrolle.

Weitere Informationen zum Lookeen Server finden Sie hier..
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Erstellen einer externen Indexquelle

Eine externe Indexquelle unterscheidet sich in ihrer Struktur nicht von einem herkdmmlichen
personlichen Index, was die Erstellung und Verwaltung vereinfacht.

Tipp: Wenn Sie lokale oder Netzwerkordner hinzufiigen moéchten, stellen Sie sicher, dass diese Ordner
Uber ihren UNC-Pfad erreichbar sind. Falls Sie mit Netzwerkordnern arbeiten, geben Sie den Ordner
zuerst zur Netzwerknutzung frei und fugen Sie ihn Uber die Option ,Netzwerk” hinzu. Beachten Sie,
dass Benutzer die entsprechende Zugriffsberechtigung fur diese Netzwerkressource bendtigen, um die
darin gespeicherten Daten zu durchsuchen oder zu 6ffnen.

Suche mit externen Indexquellen

Wenn Sie in einem externen Index suchen, verwenden Sie den Bereich "Verfeinern und Entdecken" auf
der linken Seite von Lookeen, um auszuwéahlen, welche internen und externen Indizes in die Suche
einbezogen werden sollen.

Mogliche Anwendungsszenarien

e Zugriff auf alle PST-Dateien, auch wenn diese nicht in Outlook integriert sind.
e |m Firmennetzwerk: lhr 6ffentlicher Ordner kann zentral indiziert werden!

e Im Firmennetzwerk: Zentrale Indizierung lhrer Netzwerkdokumente!
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Fehlerbehebung

Index neu erstellen

Das Neuerstellen des Index in Lookeen ist eine gdngige Malinahme zur Behebung von Problemen mit
ungenauen Suchergebnissen, fehlenden Treffern oder einer beschadigten Indizierung. Dabei wird der
bestehende Index entfernt und durch eine neue, aktuelle Version ersetzt, basierend auf den aktuell
ausgewahlten Quellen.

Was bedeutet ,Index neu erstellen“?

Der Index enthalt den Text aller Dokumente, die Lookeen indiziert hat. Er ermdéglicht schnelle und
préazise Suchergebnisse in Dateien, E-Mails und anderen Quellen.

Beim Neuerstellen des Index wird der aktuelle Inhalt entfernt und Lookeen angewiesen, die
ausgewahlten Quellen vollstandig neu zu durchsuchen. So wird sichergestellt, dass alle Informationen
auf dem neuesten Stand sind und die Suche korrekt funktioniert.

Wann sollte der Index neu erstellt werden?
Ein Neuerstellen des Index ist in folgenden Situationen sinnvoll:

e Suchergebnisse fehlen, sind unvollstandig oder veraltet
e Sie beheben Leistungs- oder Stabilitatsprobleme

e Der Index ist beschadigt und Lookeen kann nicht richtig suchen

Schritt 1;: Bestehenden Index l6schen
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Index

Index Management

Stop indexing, delete the index or change the index path on disk. Changing the location or deleting the index
requires the indexing to be stopped.

Type Status Documents Size Action
Total 0 Documents 1KB Delete
Files Selected 0 folders 0 Documents 0 KB
Exchange Disconnected 0 Documents 0 KB
Outlook 365 Selected 1 folders 0 Documents 1KB Delete
Outlook Selected 0 folders 0 Documents 0 KB

Data Location
Change the data location to this path. This will create a new index under that location.

C\temp [

File Types

Define which files will actually be parsed and can be searched by content and not only by filename.

> Audio

>

O

CAD
Compressed
Diagrams
Document

Email Files

SooD0OO0

Image

Office

W
o

Source Code

O

S M Viden

So l6schen Sie den aktuellen Index:

1. Offnen Sie den Reiter Einstellungen in Lookeen und wéhlen Sie Index im Menii aus.

2. Im Abschnitt Indexverwaltung sehen Sie die aktuell eingerichteten Quellen (z. B. Dateien, Outlook
365, Exchange.

3. Kilicken Sie auf Loéschen neben der Quelle, die Sie entfernen méchten. Sie kdnnen eine einzelne
Quelle I6schen oder alle gleichzeitig Gber Léschen in der ersten Zeile.

Nach dem Ldschen wird die Quelle mit 0 Dokumente und 0 KB angezeigt.
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Schritt 2: Neuindizierung starten

Indexing X

) Start 11 Pause

Indexing is active.

Type Status Progress Details Action

Files Optimizing m

Exchange 10 m 45 s to next index Start index now
Outlook 365 31 m 54 s to next index Start index now
Outlook No Sources

Nachdem der alte Index entfernt wurde:

Kehren Sie zum Hauptfenster von Lookeen zurtick.
Klicken Sie im Suchbereich auf Index aktiv, um das Fenster Indexierungsstatus zu 6ffnen.

Wenn die Indexierung pausiert ist, klicken Sie auf Start, um sie fortzusetzen.

Ea A

Um einzelne Quellen sofort neu zu indizieren, klicken Sie auf Index jetzt starten in der Spalte Aktion
neben der jeweiligen Quelle.

Fortschritt und Status werden fur jede Quelle angezeigt (z. B. Dateien, Outlook 365).
Siehe Screenshot fur die Benutzeroberflache des Indexierungsstatus.

Wann ist die Neuindizierung abgeschlossen?
Die Neuindizierung ist abgeschlossen, wenn:

e Der Fortschrittsbalken bei jeder Quelle 100 % anzeigt
e Der Status Optimierung oder Inaktiv lautet

e Keine Quelle als getrennt oder fehlerhaft angezeigt wird

Sie konnen Lookeen wéhrend der Indexierung ganz normal weiterverwenden. Suchergebnisse
erscheinen, sobald Lookeen das Dokument indiziert hat.
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Anhang
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Unterstiltzte Dateiformate

Die folgende Tabelle listet alle unterstiitzten Dateiformate nach Kategorien sortiert auf:

Kategorie Dateiendung Beschreibung

Audio flac Free Lossless Audio Codec
Audio mp3 MPEG Audio Layer 3

Audio 0gg Ogg Vorbis Audio

Audio wav Waveform-Audiodatei

CAD dwf Design Web Format

CAD dwg AutoCAD-Zeichnungsdatenbank
CAD dxf Drawing Exchange Format
Komprimiert 7z 7-Zip-Archiv

Komprimiert gz Gzip-komprimiertes Archiv
Komprimiert rar Roshal-Archiv

Komprimiert tar Tape-Archiv

Komprimiert zip ZIP-Archiv

Diagramme vsd Visio-Zeichnung (Vorgangerversion)
Diagramme vsdx Visio-Zeichnung

Dokument chm Kompilierte HTML-Hilfe
Dokument epub Elektronische Publikation
Dokument html Hypertext Markup Language
Dokument indd Adobe InDesign-Dokument
Dokument pdf Portable Document Format
Dokument rtf Rich Text Format

Dokument txt Nur-Text-Datei
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Dokument wpd WordPerfect-Dokument

Bild ai Adobe lllustrator-Grafik

Bild bmp Bitmap-Bild

Bild emf Enhanced Windows Metafile

Bild eps Encapsulated PostScript

Bild gif Graphics Interchange Format
Bild ico Windows-Symbol

Bild ipg JPEG-BIld

Bild png Portable Network Graphics

Bild psd Adobe Photoshop-Dokument
Bild shagx Snagit-Aufnahmedatei

Bild svg Scalable Vector Graphics

Bild tif Tagged Image File

Bild webp WebP-Bild

Office csv Durch Kommas getrennte Werte
Office doc Microsoft Word (1997-2003)
Office docx Microsoft Word (2007 und neuer)
Office odp OpenDocument-Prasentation
Office ods OpenDocument-Tabelle

Office odt OpenDocument-Textdokument
Office ppt Microsoft PowerPoint (1997-2003)
Office pptx Microsoft PowerPoint (2007 und neuer)
Office xls Microsoft Excel (1997-2003)
Office xlsx Microsoft Excel (2007 und neuer)
Outlook em| E-Mail-Nachricht
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Outlook msg Outlook-E-Mail-Nachricht
Quellcode ahk AutoHotkey-Skript
Quellcode as ActionScript-Quelle
Quellcode au3 Autolt-Automatisierungsskript
Quellcode bash Bash-Shell-Skript
Quellcode bat Windows-Batch-Datei
Quellcode cbl COBOL-Quellcode
Quellcode clj Clojure-Quellcode
Quellcode cmd Windows-Befehlsskript
Quellcode conf Konfigurationsdatei
Quellcode cpp C++-Quellcode

Quellcode cs C#-Quellcode

Quellcode css Cascading Style Sheet
Quellcode fs F#-Quellcode

Quellcode go Go-Quellcode

Quellcode groovy Apache Groovy-Quelle
Quellcode h C/C++-Header-Datei
Quellcode ini Windows-Initialisierungsdatei
Quellcode java Java-Quellcode

Quellcode is JavaScript-Quelle
Quellcode json JavaScript Object Notation
Quellcode ksh Korn-Shell-Skript
Quellcode lua Lua-Skript

Quellcode nsi NSIS-Installer-Skript
Quellcode perl Perl-Skript
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Quellcode php PHP Hypertext Preprocessor
Quellcode pl Perl-Skript

Quellcode psi PowerShell-Skript

Quellcode py Python-Skript

Quellcode r R Statistical Language-Skript
Quellcode rb Ruby-Skript

Quellcode sh Unix-Shell-Skript

Quellcode sql Structured Query Language-Skript
Quellcode tcl Tool Command Language-Skript
Quellcode tex LaTeX-Dokument

Quellcode vbs Visual Basic-Skript

Quellcode xml Extensible Markup Language
Quellcode yaml YAML Ain't Markup Language
Quellcode zsh Z-Shell-Skript

Video avi Audio Video Interleave

Video mkv Matroska-Video

Video mov QuickTime-Film

Video mp4 MPEG-4-Video

Video webm WebM-Video

Video wmv Windows Media Video
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Unterstltzte OCR-Sprachen

Lookeen unterstltzt optische Zeichenerkennung (OCR) fur die folgenden Sprachen. Englisch und
Deutsch sind standardmafig enthalten, zusatzliche Sprachen kénnen bei Bedarf heruntergeladen
werden:

Sprachcode Sprachname

afr Afrikaans

amh Ambharisch

ara Arabisch

asm Assamesisch

aze Aserbaidschanisch
bel Weil3russisch

ben Bengalisch

bod Tibetisch

bos Bosnisch

bul Bulgarisch

cat Katalanisch

ceb Cebuano

ces Tschechisch
chi_sim Chinesisch - Vereinfacht
chi_tra Chinesisch - Traditionell
chr Cherokee

cym Walisisch

dan Danisch

deu Deutsch *

dzo Dzongkha
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ell Griechisch
eng Englisch *
epo Esperanto
est Estnisch
eus Baskisch
fas Persisch
fin Finnisch
fra Franzosisch
gle Irisch

glg Galicisch
guj Gujarati

hat Haitianisch
heb Hebréisch
hin Hindi

hrv Kroatisch
hun Ungarisch
iku Inuktitut

ind Indonesisch
isl Islandisch
ita Italienisch
jav Javanisch
jpn Japanisch
kan Kannada
kat Georgisch
kaz Kasachisch
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khm Zentral-Khmer
kir Kirgisisch

kor Koreanisch

kur Kurdisch

lao Laotisch

lat Lateinisch

lav Lettisch

lit Litauisch

mal Malayalam
mar Marathi

mkd Mazedonisch
mit Maltesisch
msa Malaiisch

mya Burmesisch
nep Nepalesisch
nid Niederlandisch
nor Norwegisch

ori Oriya

pan Panjabi; Punjabi
pol Polnisch

por Portugiesisch
pus Paschtu; Pashto
ron Rumanisch

rus Russisch

san Sanskrit
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sin
slk
slv
spa
sqi
srp
swa
swe
syr
tam
tel
tgk
tgl
tha
tir
tur
uig
ukr
urd
uzb
vie

yid
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Singhalesisch; Sinhala
Slowakisch
Slowenisch
Spanisch
Albanisch
Serbisch
Suabheli
Schwedisch
Syrisch
Tamilisch
Telugu
Tadschikisch
Tagalog
Thailandisch
Tigrinja
Turkisch
Uigurisch
Ukrainisch
Urdu
Usbekisch
Vietnamesisch

Jiddisch

* StandardmaRig in der Lookeen-Installation enthalten
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